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UPUTSTVO

O ORGANIZACIJI | RACUNOVODSTVENOM
OBUHVATANJU POPISA IMOVINE | OBAVEZA
BUDZETSKIH KORISNIKA UKLJUCENIH U
KONSOLIDOVANI RACUN TREZORA AUTONOMNE
POKRAJINE VOJVODINE | SREDSTAVA JAVNE
SVOJINE AUTONOMNE POKRAJINE VOJVODINE DATE
NA KORISCENJE DRUGIM PRAVNIM LICIMA

("Sl. list AP Vojvodine”, br. 49/2014, 51/2014, 3/2015, 48/2015 i 67/2020)

OSNOVNE ODREDBE
Clan 1

Ovim uputstvom propisuju se nacin i rokovi vrSenja popisa imovine i obaveza direktnih i indirektnih
budZetskih korisnika budZeta Autonomne pokrajine Vojvodine (u daljem tekstu: BudzZetski korisnik) i
sredstava javne svojine Autonomne pokrajine Vojvodine (u daljem tekstu: pokrajinska javna svojina) datih
na koriS¢enje drugim pravnim licima, kao i uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem koje
se utvrduje popisom.

Clan 2

Budzetski korisnici su duzni da popis imovine i obaveza reguliSu svojim aktima u skladu sa zakonom,
drugim propisima, osnivackim aktima i ovim uputstvom.

Popis se vrsi kao redovan i kao vanredan.
Clan 3

Redovan popis se vrsi na kraju budZetske godine za koju se sastavlja godisniji finansijski izvestaj -
zavrsni racun.

Promene stanja imovine i obaveza u toku popisa, unose se u popisne liste na osnovu verodostojnih
racunovodstvenih isprava, a stanje po popisu svodi se na stanje na dan 31. decembra tekuce godine.

Clan 4

Vanredan popis vrsi se u slu€ajevima: zbog statusne promene, zbog promene oblika organizovanja, u
situacijama promene odgovornog lica - raunopolagaca, pojave krade i pronevere, nastanka Stete zbog
elementarnih nepogoda i dr.

PREDMET POPISA

Clan 5
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Predmet popisa je finansijska i nefinansijska imovina, plasmani, potrazivanja, obaveze i vanbilansna
imovina, po svim pozicijama bilansa stanja i vanbilansna imovina Budzetskog korisnika i sredstva
pokrajinske javne svojine data drugim pravnim licima na kori$c¢enje ili u zakup (u daljem tekstu: imovina).

Clan 6
Predmet popisa je i tuda imovina koju koriste budzetski korisnici.
Imovina data u zakup ili na kori$éenje popisuje se na osnovu raspolozive dokumentacije i pomoc¢nih
evidencija, uz pribavljanje popisnih lista, potpisanih i overenih od strane popisne komisije korisnika te
imovine.
Budzetski korisnik moze odluditi da za vrSenje popisa imovine iz prethodnog stava moze uputiti komisiju
da izvrsi popis kod pravnog lica koji tu imovinu koristi ili moze sa tim pravnim licem formirati meSovitu
komisiju.

Clan7

Popis imovine i obaveza Konsolidovanog ra¢una trezora Autonomne pokrajine Vojvodine (u daljem
tekstu: Konsolidovani racun trezora) koje nisu u nadleznosti Budzetskog korisnika, vrsi popisna komisija
Pokrajinskog sekretarijata za finansije.

Popis potraZivanja poverenih na vodenje drugom pravnom licu vrsi se na osnovu raspoloZive
dokumentacije i pomocnih evidencija, uz pribavljanje popisnih lista saCinjenih od strane tog pravnog lica.

Izuzetno, za popis potrazivanja poverenih na vodenje drugom pravnom licu, Budzetski korisnik moze

obrazovati meSovitu komisiju za popis koju bi €inili predstavnici tog budZetskog korisnika i pravnog lica
kome su potraZivanja poverena na vodenije.

PRIPREMA ZA POPIS | OBRAZOVANJE POPISNIH KOMISIJA
Clan 8

Budzetski korisnik je duzan da donese interni opsti akt kojim ¢e regulisati predmet, nacin, postupak,
rokove i mesto vrSenja popisa imovine, odgovornost za organizaciju i pravilnost popisa, rok za
dostavljanje izvestaja o izvrSenom popisu rukovodiocu organa, odnosno nadleznom organu, kao i rok za
donosSenje odluke o popisu.

Clan 9

Pre pocCetka popisa vrsi se uskladivanje stanja pomocnih knjiga i evidencija sa glavnom knjigom
BudZzetskog korisnika i sa glavnhom knjigom trezora i pomoc¢nim evidencijama glavne knjige trezora, koje
se vode u Pokrajinskom sekretarijatu za finansije.

Uskladivanje stanja imovine i obaveza u knjigovodstvenoj evidenciji korisnika budZetskih sredstava sa
stvarnim stanjem koje se utvrduje popisom, vrsi se na kraju budzetske godine, sa stanjem na dan 31.
decembra tekuce godine.

Izuzetno od stava 2. ovog €lana, internim opstim aktom moZe se predvideti i duzi period za obavljanje
popisa knjiga, filmova, slika, arhivske grade i drugo, ali ne duzi od pet godina.

Clan 10

file://paragraf/networkserver/Files/O1d/t/t2020 12/APV 067 2020 002.htm 15.1.2026



Page 3 of 8

Popis pocinje donoSenjem reSenja o obrazovanju potrebnog broja komisija za popis (u daljem tekstu:
komisija), koje se pre poCetka popisa dostavlja ¢lanovima komisije, rukovodiocima i finansijskoj sluzbi,
odnosno sluzbi ra¢unovodstva.

Clan 11
Ukoliko postoji potreba Budzetski korisnik moze obrazovati Centralnu komisiju za popis koja je duzna da
sacini zbirni izvestaj o popisu na osnovu izvestaja o popisu komisija obrazovanih za popis pojedinih
oblika imovine.

Clan 12

Za predsednika i Clanove komisije kao i njihove zamenike ne mogu biti odredena lica koja rukuju
imovinom, odnosno koja su zaduZena za imovinu koja se popisuje.

Komisija moze angaZovati veStaka za procenu kvaliteta i vrednosti pojedinih oblika imovine i obaveza.

NACIN VRSENJA POPISA
Clan 13

Lica koja rukuju imovinom i njihovi neposredni rukovodioci duzni su da, najkasnije do dana odredenog za
pocCetak popisa, izvrSe neophodne pripreme radi $to lakSeg, brzeg i pravilnijeg popisivanja.

Clan 14
Komisija je duZna da pre poCetka popisa sacini plan rada po kome ¢e vrSiti popis.
Direktni budZetski korisnik dostavlja pre pocetka popisa, odluku o popisu i reSenja o obrazovanju komisije
Sluzbi za internu reviziju korisnika budzetskih sredstava Autonomne pokrajine Vojvodine (u daljem
tekstu: Sluzba za internu reviziju).
Indirektni budZetski korisnik koji nije uspostavio internu reviziju dostavlja pre poCetka popisa,
posredstvom direktnog budZetskog korisnika u &ijoj je nadleZznosti, odluku o popisu i reSenja o

obrazovanju komisije Sluzbi za internu reviziju.

Indirektni budZetski korisnik koji je uspostavio internu reviziju, dostavlja pre poCetka popisa, odluku o
popisu i reSenje o obrazovanju komisije jedinici za internu reviziju.

Clan 15
Komisiji, pre poCetka popisa, mozZe se obezbediti vodi€ u smislu liste sa nomenklaturnim brojevima,
nazivima, vrstama i jedinicama mere imovine koja se popisuje, radi brzeg i jednostavnijeg sprovodenja
popisa.
Podaci iz knjigovodstva, odnosno iz odgovarajucih evidencija o koli¢inama, ne mogu se davati komisiji
pre upisivanja stvarnog stanja u popisne liste i pre nego sto ¢lanovi popisnih komisija te liste sa
popisanim stvarnim stanjem potpisu.

Clan 16

Popis obuhvata sledece radnje i aktivnosti:
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1) utvrdivanje stvarnih koli¢ina merenjem, brojanjem, procenom i sli€¢nim postupcima, blize opisivanje
popisane imovine, kao i unoSenje podataka o popisanom naturalnom stanju u popisne liste;

2) upisivanje u popisne liste naturalnih promena nastalih u periodu vrSenja popisa radi svodenja stanja na
dan 31. decembra godine za koju se popis sprovodi;

3) unosenje knjigovodstvenog koliinskog stanja imovine u popisne liste;

4) utvrdivanje koli¢inskih razlika izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja;
5) unosenje cena popisane imovine;

6) vrednosno obracunavanje popisane imovine;

7) utvrdivanje da li su podaci iz pomoc¢nih knjiga i evidencija usaglaseni sa podacima iz glavne knjige
budZetskog korisnika, kao i sa finansijskim podacima iz glavne knjige trezora;

9) sastavljanje izve$taja o izvrSenom popisu;

10) druge provere neophodne za pravilno utvrdivanje stvarnog stanja i razlika u odnosu na
knjigovodstveno stanje.

Utvrdivanje razlika i vrednosno obracunavanije tih razlika moze se vrsiti na racunaru, uz Stampanje
popisnih lista sa podacima o vrednosti koje potpisuju ¢lanovi komisija za popis.

Clan 17

Imovina koja na dan popisa nije zateCena kod BudZetskog korisnika unosi se u posebne popisne liste na
osnovu verodostojne dokumentacije, ako do dana zavrSetka popisa nisu primljene popisne liste od
pravnog lica kod koga se ta imovina nalazi.

U posebne popisne liste unose se podaci o izvrSenom popisu za imovinu Cija je vrednost umanjena zbog
neispravnosti, zastarelosti, osteé¢enja i sli¢no, kao i imovina koja je dotrajala i za koju se predlaZe rashod,
odnosno imovina za koju se predlaze otpis.

Clan 18

Popis akcija i u¢eS¢a u kapitalu vrsi se na osnovu izvoda iz zvaniénih registara, Centralnog registra
hartija od vrednosti i Agencije za privredne registre, odnosno ukoliko u¢esce nije predmet zvani¢nog
registra, na osnovu potvrde izdavaoca.

Popis gotovinskih ekvivalenata i gotovine u blagajni, hartija od vrednosti i stranih sredstava pla¢anja vrSi
se brojanjem prema apoenima i upisivanjem utvrdenih iznosa u posebne popisne liste.

Nov€ana sredstva na podracunima uklju¢enim u konsolidovani raéun trezora, nov€ana sredstva na
deviznim raCunima otvorenim u Narodnoj banci Srbije i hartije od vrednosti koje se nalaze na raCunima i
depo-radunima u zvani¢nim registrima, popisuju se na osnovu izvoda stanja tih racuna na dan 31.
decembra godine za koju se vrSi popis.

Popis sredstava u blagajni vrsi se prvog radnog dana naredne godine u odnosu na godinu za koju se
popis vrsi.

Clan 19
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Popis finansijskih plasmana, potrazivanja i obaveza vrsi se prema stanju u poslovnim knjigama, pod
uslovom da je njihovo uskladivanje sa duznicima i poveriocima izvrSeno najmanje jednom godi$nje i da o
tome postoji verodostojna isprava.

U posebnim popisnim listama iskazuju se sporna potrazivanja, kao i potrazivanja za koja se predlaze
pokretanje izvrSnog ili sudskog postupka, kao i potraZivanja za koja ne postoje uredne isprave.

U posebnim popisnim listama iskazuje se obaveze u dinarima, obaveze u stranoj valuti, obaveze koje su
zastarele ili za koje su se stekli uslovi za otpis u skladu sa zakonom, kao i obaveze za koje ne postoje
uredne isprave.

Ispravka vrednosti finansijskih plasmana i potrazivanja, kao i otpis finansijskih plasmana, potrazivanja i
obaveza moraju se posebno obrazloZiti i dokumentovati.

IZVESTAJ O IZVRSENOM POPISU
Clan 20

O izvrSenom popisu sastavlja se izvestaj koji sadrzi: stvarno i knjigovodstveno stanje imovine; razlike
izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja sa uzrocima neslaganja; predloge
za likvidaciju utvrdenih razlika (prebijanje manjkova i viSkova nastalih po osnovu zamena, nacin
naknadivanja manjkova i prihodovanja viskova, otpisivanja zastarelih potrazivanja, prihodovanja
zastarelih obaveza i dr.); predlozeni nacin knjizenja; primedbe i objasSnjenja lica koja rukuju, odnosno koja
su zaduzena materijalnim i nov€anim vrednostima o utvrdenim razlikama, kao i druge primedbe i
predloge komisije.

Clan 21

Izvestaj iz €lana 20. ovog uputstva komisija dostavlja rukovodiocu budzetskog korisnika, Sluzbi za internu
reviziju i drugom organu ukoliko je to aktima budzetskog korisnika utvrdeno.

Izvestaj iz lana 20. ovog uputstva, indirektni budzZetski korisnik koji nije uspostavio internu reviziju,
dostavlja posredstvom direktnog budzetskog korisnika u Cijoj je nadleznosti, Sluzbi za internu reviziju.

Indirektni budZetski korisnik koji je uspostavio internu reviziju, nije duZan da izvestaj o izvrSenom popisu
dostavi Sluzbi za internu reviziju, vec isti dostavlja jedinici za internu reviziju.

Clan 22

Akt o usvajanju izvestaja o popisu i rezultatima popisa, pored podataka o vrednosti popisanog stvarnog
stanja mora da sadrzi odredbe o:

- postupanju sa utvrdenim manjkom,

- postupanju sa utvrdenim viSkom,

- rashodovanju imovine koja je dotrajala ili viSe nije upotrebljiva, sa predlogom nacina njenog otudenja,
- otpisu potrazivanja i obaveza,

- pokretanju sudskog i izvrSnog postupka,

- poreskim obavezama u vezi sa utvrdenim manjkom, viSkom, rashodom ili otpisom,
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- odgovornosti i obavezama lica kojima su manjkovi stavljeni na teret i

- druge odredbe koje su neophodne za raCunovodstveno evidentiranje rezultata popisa.

DEFINISANJE ROKOVA
Clan 23

Najraniji rok za poCetak godiSnjeg popisa je 01. novembar a najkasniji 01. decembar godine za koju se
popis vrsi, s tim $to se mora izvrSiti svodenje popisanog stanje na stanje na dan 31. decembar te godine.

Zahtev za usaglasSavanje stanja potraZivanja i obaveza, BudZetski korisnik je duzan da uputi svom
duzniku, odnosno poveriocu ukoliko od njega nije dobio zahtev za usaglasavanje stanja, najkasnije do
25. januara tekuce godine, sa stanjem na dan 31. decembar prethodne godine, a rok za dostavljanje
popisa neizmirenih obaveza i potraZivanja je 5 dana od prijema zahteva.

Krajnji rok za dostavljanje izveStaja o izvrSenom godiSnjem popisu imovine, kao i za donosenje akta o
usvajanju izvestaja o izvrSenom godisnjem popisu i rezultatima godiSnjeg popisa imovine za indirektne
budzetske korisnike je 29. januar godine koja sledi godini za koju je popis izvrSen.

Krajnji rok za dostavljanje izveStaja o izvrSenom godiSnjem popisu imovine, kao i za donoSenje akta o
usvajanju izvestaja o izvrSenom godiSnjem popisu i rezultatima godiSnjeg popisa imovine za direktne
budzetske korisnike je 10. februar godine koja sledi godini za koju je popis izvrsen.

Izuzetno od prethodnog stava, krajnji rok za dostavljanje izvesStaja o izvrSenom godiSnjem popisu
imovine, kao i za donoSenje akta o usvajanju izvestaja o izvr§enom godisnjem popisu i rezultatima
godisnjeg popisa imovine, Uprave za zajednicke poslove pokrajinskih organa i Uprave za imovinu
Autonomne pokrajine Vojvodine, je 20. februar godine koja sledi godini za koju je popis izvrsen.

Krajnji rok za dostavljanje izvestaja o izvrSenom godidnjem popisu imovine i obaveza Konsolidovanog
racuna trezora koji nisu u nadleznosti Budzetskih korisnika, kao i za donoSenje akta o usvajanju izvestaja
o izvrSenom godisnjem popisu i rezultatima godiSnjeg popisa, je 28. februar godine koja sledi godini za
koju je popis izvrsen.

Clan 24

Rokove za pocetak i zavrSetak popisa, kao i rok za donoSenje akta o usvajanju izvestaja o popisu i
rezultatima popisa, Budzetski korisnik utvrduje internim opstim aktom u okviru rokova definisanih u
prethodnom ¢lanu ovog uputstva.

Clan 25

Izvestaj o izvrSenom popisu i rezultatima popisa, zajedno sa popisnim listama i odlukama rukovodioca
BudZzetskog korisnika, odnosno drugog nadleZznog organa, dostavlja se na knjizenje finansijskoj sluzbi
Budzetskog korisnika, radi uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem, najkasnije u roku
od dva dana od dana donos$enja akta o usvajanju izvestaja o popisu i rezultatima popisa.

DOSTAVLJANJE AKATA ZA POTREBE EVIDENTIRANJA U GLAVNOJ
KNJIZI TREZORA

Clan 26
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Direktni budzetski korisnik je duzan, najkasnije u roku od Cetiri dana od dana donoSenja akta o usvajanju
izvestaja o popisu i rezultatima popisa, da Pokrajinskom sekretarijatu za finansije za potrebe sprovodenja
knjizenja u glavnoj knjizi trezora dostavi:

» Akt o usvajanju izveStaja o popisu i rezultatima popisa,
* Izvestaj o izvrSenom popisu,

» Naloge na osnovu kojih su sprovedena knjizenja u pomoc¢nim knjigama, overene i potpisane u skladu sa
Uredbom o budzetskom ra¢unovodstvu,

» Dokaz da su izvestaj o popisu i rezultatima popisa i akt o usvajanju izvestaja o popisu i rezultatima
popisa dostavljeni Sluzbi za internu reviziju, odnosno jedinici za internu reviziju.

Clan 27

Indirektni budzetski korisnik je duzan, po obavljenom godiSnjem popisu imovine, da posredstvom
direktnog budZetskog korisnika u €ijoj je nadleznosti, uz obrasce zavrSnog raCuna dostavi:

» Akt nadleznog organa o usvajanju izvestaja o popisu i rezultatima popisa,

» Dokaz da je akt o usvajanju izvestaja o popisu i rezultatima popisa dostavljen Sluzbi za internu reviziju,
odnosno jedinici za internu reviziju.

ODGOVORNOST
Clan 28
Za organizaciju i pravilnost popisa odgovoran je rukovodilac Budzetskog korisnika.

Za organizaciju i pravilnost popisa imovine i obaveza na nivou Konsolidovanog ra¢una trezora koji nisu u
nadleznosti Budzetskih korisnika, odgovoran je Pokrajinski sekretarijat za finansije.

Za ta¢nost popisa i izvestaja o popisu odgovorni su €lanovi komisije.

Za pravilno sprovodenje usaglasavanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem, odnosno
racunovodstveno evidentiranje akta o usvajanju izveStaja o popisu i rezultatima popisa, odgovoran je
rukovodilac finansijske sluzbe, odnosno sluzbe raCunovodstva BudZetskog korisnika.

Za dostavljanje dokumentacije iz prethodnog ¢lana ovog uputstva, odgovoran je rukovodilac finansijske
sluzbe direktnog budzetskog korisnika.

PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 29

Stupanjem na snagu ovog uputstva prestaje da vazi Pravilnik o organizaciji i raCunovodstvenom
obuhvatanju popisa imovine i obaveza korisnika budzetskih sredstava ukljucenih u konsolidovani racun
trezora Autonomne pokrajine Vojvodine, broj 102-404-273/2010-03 od 28. decembra 2010. godine.

Clan 30
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Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Autonomne pokrajine
Vojvodine".

Samostalni ¢lan Uputstva o dopunama
Uputstva o organizaciji i racunovodstvenom obuhvatanju popisa imovine i obaveza
budzetskih korisnika ukljucenih u konsolidovani racun trezora Autonomne pokrajine
Vojvodine i sredstava javne svojine Autonomne pokrajine Vojvodine date na koriséenje
drugim pravnim licima

("Sl. list AP Vojvodine”, br. 3/2015)
Clan 2

Ovo uputstvo stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Autonomne
pokrajine Vojvodine".

Samostalni ¢lan Uputstva o izmenama i dopunama
Uputstva o organizaciji i racunovodstvenom obuhvatanju popisa imovine i obaveza
budzetskih korisnika uklju¢enih u konsolidovani racun trezora Autonomne pokrajine
Vojvodine i sredstava javne svojine Autonomne pokrajine Vojvodine date na koriséenje
drugim pravnim licima

("Sl. list AP Vojvodine”, br. 3/2015)
Clan 5

Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Autonomne pokrajine
Vojvodine".
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