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1. Date elementare privind organul de stat si informatorul

Secretariatul Provincial pentru finante, Novi Sad, Bulevar Mihajla Pupina 16, numarul
matricol 08035059, numarul de identificare fiscala (CIF) 100715309, codul unic al
beneficiarului mijloacelor publice (CUBMP) 09421.

Informatorul privind activitatea Secretariatului Provincial pentru Finante a fost pregatit in
baza articolului 39 din Legea privind liberul acces la informatii de interes public ("Monitorul
oficial al R.S." numerele: 120/04, 54/07, 104/09 si 36/10) si Indrumare de elaborare si
publicare a informatorului privind activitatea organului de stat (,Monitorul oficial al R.S." nr.
68/10 ).

Pentru exactitatea informatiilor si complexitatea datelor din Informator raspunde
secretarul provincial Smiljka Jovanovic.

Pentru anumite parti din prezentul informator se ocupa persoanele angajate la
Secretariatul Provincial pentru Finante in conformitate cu decizia speciala care este emisa de
secretarul provincial pentru finante.

Primul Informator privind activitatea Secretariatului Provincial pentru Finante a fost
publicat pe data de 13.07.2006. Prezentul informator, alcatuit conform Indrumarii de
elaborare si publicare a informatorului privind activitatea organului de stat ("Monitorul oficial
al R.S." nr. 68/10), a fost publicat pe data de 28.02.2019 pe prezentarea internet a
Secretariatului Provincial pentru Finante http://www.psf.vojvodina.gov.rs/

Actualizat la data de 31.01.20109.

Informatorul se elibereaza la cererea persoanei interesate si in forma tiparita, iar accesul
la copia informatorului se poate realiza in incaperile Secretariatului Provincial pentru Finante,
Novi Sad, Bulevar Mihajla Pupina 16.

Copia electronica a Informatorului se poate prelua de pe prezentarea internet a
Secretariatului Provincial pentru Finante www.psf.vojvodina.gov.rs.
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2.

Structura organizatorica
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Conform Regulamentului privind organizarea interna si sistematizarea
locurilor de munca in Secretariatul Provincial pentru Finante, in cadrul
Secretariatului Provincial au fost infiintate, ca unitati organizatorice de baza, patru
sectoare, si anume:

1. Sectorul pentru Buget si Analize;

2. Sectorul pentru Activitati Juridice si Economice;

3. Sectorul pentru Activitatile Registrului Principal al Trezoreriei si
4. Sectorul pentru Sistemul Informational al Bugetului si Trezoreriei.

In afara unitatilor interne este subsecretarul

Numarul locurilor de munca sistematizate in Secretariatul Provincial pentru Finante
este de 49 pentru un numar de 72 executanti. Numadrul executantilor angajati pe timp
nelimitat si numarul persoanelor numite este de 69. In baza contractelor privind
activitatile temporare provizorii sunt angajate 5 persoane.

Prin Decizia Guvernului Provincial numarul 02-77/2017 din 30.05.2017,
subsecretarul si secretarii provinciali adjuncti incepand cu data de 1 iunie 2017 sunt
numiti interimari la aceste functii.

Prezentarea locurilor de munca in Secretariatul Provincial pentru Finante

1) Prezentarea locurilor de munca ale functionarilor la locuri de conducere:

Nr. . . o Numarul locurilor de Numarul de
Denumirea locului de munca . . ) )
curent muncad sistematizate executanti
1. Subsecretar (grupul I) 1 1
2. Secretar provincial adjunct (grupul Il) 4 4
TOTAL: 5 5
2) Prezentarea locurilor de munca ale executantilor clasificati conform titlului:
Nr. . . . Numarul locurilor de Numarul de
Denumirea locului de munca . . . .
curet munca sistematizate executanti
1. Consilier superior 6 7
2. Consilier independent 11 14
3. consilier 15 26
4. Consilier tanar 5 6
5. Colaborator 3 8
6. Colaborator tanar
7. Referent superior 4 7
8. Referent
9. Referent tanar
TOTAL: 44 68
3) Prezentarea numarului locurilor de munca ale personalului angajat repartizati pe domenii:
Nr. ) . . Numarul locurilor de Numarul de
Denumirea locului de munca . . .
curetn munca sistematizate executanti
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1. Personal angajat (grupul 1V) 1 1
TOTAL: 1 1
TOTAL:1)+2)+3) 50 74

SUBSECRETARUL Secretariatului Provincial pentru Finante este Vlado Kantar.

Telefon: + 381 (0)21 487 4849
Telefax: + 381 (0)21 456 581
E-adresa: viado.kantar@vojvodina.qgov.rs

SUBSECRETARUL: executa activitati de organizare si activitati de coordonare a
activitatii unitatilor interne in Secretariat, il ajuta pe secretarul provincial in
administrarea activitatilor de cadre, financiare, informationale si alte activitati;
coopereaza cu alte organe; efectueaza activitati de organizare si coordonare a
activitatii pentru elaborarea Regulamentului privind organizarea interna Si
sistematizarea locurilor de munca in Secretariat; urmareste si examineaza
reglementari si dupa necesitate, initiaza modificarea acestora; coordoneaza elaborarea
actelor generale si a altor reglementari din domeniul finantelor si participa la
elaborarea acestora; coordoneaza distribuirea actelor interne si a postei; isi da parerea
in procedura de apreciere a angajatului la loc de munca de conducere; coordoneaza
activitati in legatura cu aplicarea procedurii disciplinare in Secretariat; coordoneaza
activitati de elaborare a rapoartelor privind activitatea si proiectele programelor de
activitate a Secretariatului pentru Guvernul Provincial, efectueaza activitati pentru
procedarea in baza cererii de liber acces la informatii de interes public; conduce si
coordoneaza activitatile care se aplica, in cadrul procesului de reforma cu privire la
realizarea documentelor strategice provinciale, in Secretariat; intruneste si
directioneaza activitatile Secretariatului in procesele integrarilor europene; efectueaza
alte activitati in volumul si felul in care-l autorizeaza secretarul provincial. Este
responsabil pentru efectuarea activitatilor la timp, in mod legal si corect la locul de
munca.

SECTORUL PENTRU BUGET SI ANALIZE
Secretarul provincial adjunct - Zorica Vukobrat
Telefon: + 381 (0)21 487 4339

Telefax: + 381 (0)21 456 581
E-adresa: zorica.vukobrat@vojvodina.gov.rs

In cadrul Sectorului pentru Buget si Analize se executd activititi normativ-
juridice, financiar-materiale si de studiu analitice la pregatirea hotararii si a altor acte
cu care se stipuleaza bugetul provincial. In procedura de pregatire a bugetului Sectorul
elaboreaza activitati privind instiintarea beneficiarilor directi ai bugetului P.A. Voivodina
cu privire la estimarile si orientarile economice de baza pentru pregatirea bugetului
P.A. Voivodina; elaborarea indrumarilor, procedurilor pentru pregatirea bugetului si a
planurilor financiare ale beneficiarilor bugetari; efectueaza activitatile normative in
legatura cu definirea dispozitiilor importante pentru executarea bugetului; efectueaza
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activitati de studiu analitice si analize in baza carora, in conformitate cu politicile
planificate si/sau adoptate propune veniturile si fincasarile, respectiv nivelul
apropriatiilor pentru beneficiari si felul de cheltuieli ale bugetului P.A. Voivodina; se
ocupa de aplicarea modelului de program al bugetului, tine in evidenta programul
central, activitatile de program si proiectele si introducerea bugetarii de gen
responsabile si in colaborare cu institutile competente pentru avansarea egalitatii de
gen adopta planul de introducere al bugetarii de gen responsabile pentru anul viitor
pana la implementarea in intregimea componentei de gen; instiintarea publicului cu
proiectul bugetului Tnainte de trimiterea in procedura de examinare si stabilire a
proiectului; pregateste opiniile asupra amendamentelor prezentate la proiectul
begetului si elaboreaza bugetul. In urma adoptdrii bugetului P.A. Voivodina,
informeaza beneficiarii directi ai mijloacelor bugetare despre apropriatiile aprobate. In
procedura de executare a bugetului Sectorul da instructii si regomandéri pentru
pregatirea planului financiar anual al beneficiarilor bugetari directi. In baza veniturilor
si incasarilor planificate, se stabileste ritmul de executare a cheltuielilor, respectiv
volumul mijloacelor planificate pentru executarea bugetului beneficiarilor bugetari
directi pentru o anumitd perioada; Controleaza planurile de executare a bugetului
beneficiarilor directi pentru o anumita perioada, efectueaza eventualele corectii.
Sectorul urmareste continuu veniturile si incasarile si cheltuielile bugetului P.A.
Voivodina si dupa nevoie in colaborare cu beneficiarii directi ai mijloacelor bugetare
planifica proiectul volumului si masurilor de suspendare temporard a executarii
bugetului si pregateste reechilibrarea bugetului. In cadrul Sectorului se efectueaza
activitati de pregatire si elaborare a proiectelor actelor privind finantarea provizorie a
P.A. Voivodina; proiectele deciziilor privind folosirea mijloacelor rezervei bugetare
curente si permanente; actelor si proiectelor de acte prin care se fac modificari, in
conformitate cu reglementarile prin care se stipuleaza sistemul bugetar, in apropriatii,
in cursul anului, in sesnus deschiderii, majorarii sau directionarii apropriatiilor
aprobate, proiectul deciziei privind transferarea mijloacelor in rezerva bugetara curenta
si repartizarea mijloacelor rezervei bugetare curente sub conditiile reglementater prin
lege. In cadrul Sectorului se elaboreaza actul prin care se da avizul beneficiarilor
mijloacelor bugetare ai P.A. Voivodina pentru preluarea obligatiilor conform
contractelor, care din cauza naturii cheltuielilorsolicita plata in mai multi ani, precum si
propunerea actului prin care se da avizul beneficiarilor mijloacelor bugetare pentru
preluarea obligatiilor in baza contractului care se refera la cheltuielile capitale si care
solicita plata in mai multi ani; Da parerea la programele de gestiune ale intreprinderilor
publice infiintate de catre P.A. Voivodina in partea care se refera la formarea preturilor
produselor si serviciilor si @ masei mijloacelor pentru achitarea salariilor. In colaborare
cu Sectorul pentru Activitatiile Registrului Principal al Trezoreriei, pregateste cererea
pentru depasirea nivelului reglementat al deficitului fiscal pentru anul bugetar viitor, in
conformitate cu legea. Sectorul isi formeaza independent sau conform necesitatii in
cooperarea cu alte sectoare ale Secretariatului parerea asupra schitelor si
anteproiectelor actelor strategice pe care le adopta Guvernul Provincial si Adunarea
P.A. Voivodina, precum si atitudine privind aplicarea reglementarilor din domeniul
sistemului bugetar si politicii bugetare (cum sunt cererile, solicitarile si avizele in
procedura de completare a locurilor de munca libere/vacante si alte locuri de munca si
angajarea in baza contractului; etc). Sectorul da recomandari si efectueaza consultatii
de specialitate cu beneficiarii directi ai mijloacelor bugetare cu privire la buget,
organizeaza si realizeaza cooperarea de specialitate cu organele administratiei ale altor
niveluri ale puterii, urmareste si examineaza reglementarile din domeniul finantelor si
dupa necesitate demareaza initiativa de modificare a acestora si in conformitate cu cu
nevoile de avansare a procesului begetar organizeaza intruniri de specialitate sau alte
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forme de cooperare, individual sau in cooperare cu alte institutii relevante. Sectorul
controleaza si informeaza Guvernul Provincial privind realizarea platirii veniturilor
publice - impozitelor, contributiilor, taxelor, compensatiilor si altor venituri publice
realizate in teritoriul P.A. Voivodina conform formelor fiscale, categoriilor, apartenentei
si conform unitatilor autoguvernarii locale, se examineaza la fel si realizarea veniturilor
si executarea cheltuielilor bugetului unitatilor autoguvernarii locale in teritoriul P.A.
Voivodina; Sectorul efectueaza si alte activitati cu privire la aplicarea sistemului
bugetar si politicii bugetare.

In Sectorul pentru buget si Analize unitdti interne restranse sunt:
1. Departamentul pentru buget si
2. Grupul pentru analize fiscale si macroeconomice
SECTORUL PENTRU ACTIVITATI JURIDICE SI ECONOMICE
Secretar provincial adjunct - Zoran Pilipovic¢
Telefon: + 381 (0)21 487 4028

Telefax: + 381 (0)21 456 581
E-adresa: zoran.pilipovic@vojvodina.gov.rs

In cadrul Sectorului pentru Activitati Juridice si Economice se efectueazd
activitati normativ-juridice, general - juridice si material-financiare, activitati
administrative si adiacente auxiliare-tehnice. In cadrul sectorului se efectueaza
activitati de pregatire si elaborare a proiectelor si anteproiectelor ale actelor generale
din sfera de atributii de activitate a Secretariatului. Sectorul idependent sau dupa
nevoie in colaborare cu alte sectoare ale Secretariatului, elaboreaza parerea asupra
actelor pe care le adopta Guvernul Provincial si Adunarea Provinciei Autonome
Voivodina, in baza conformarii acestor acte in sistemul juridic, cand pentru aplicarea
acestora este nevoie sa se asigure mijloace financiare. In sector se efectueaza activitati
de elaborare privind planul de personal in Secretariat. In sector se efectueaza activitati
de elaborare a actelor privind organizarea si sistematizarea interna a locurilor de
munca in Secretariat. In sector se efectueaza activitati normativ-juridice si general
juridice in domeniul raporturilor de munca si elaborarea actelor privind drepturile
individuale din raporturile de munca ale angajatilor in Secretariat. Sectorul colaboreaza
cu Serviciul de administrare a resurselor umane cu privire la statutul raportului de
muncd al angajatilor si personalului angajat si cursurilor de formare profesionala al
angajatilor in Secretariat. In cadrul sectorului se efectueaza activitati tehnice de
specialitate si administrative cu privire la aplicarea concurselor pentru completarea
locurilor de munca in Secretariat. Se efectueaza activitati de specialitate administrative
privind instruirea si activitatea comisiilor de specialitate si a grupurilor de lucru pe care
in cadrul activitatii Secretariatului le infiinteaza secretarul provincial. In cooperare cu
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alte sectoare ale Secretariatului, sectorul pregateste programul anual de activitate si
raportul privind activitatea Secretariatului, precum si alte rapoarte cu privire la
activitatea Secretariatului. In cadrul sectorului se efectueaza activitati de specialitate si
administrative cu privire la elaborarea si supravegherea realizarii planului de
integritate, prevenirea conflictului de interese in efectuarea functiilor publice,
anuntarea functiilor persoanelor care efectueaza functii publice, tinerea in evidenta a
cadourilor si a alte activitati care se tin de obligatile prevazute in legea prin care se
reglementeaza domeniul luptei impotriva coruptiei si prevenirea conflictului de interese.
In sector se efectueaza activitati de elaborare si publicare a Informatorului privind
activitatea pe pagina de internet a Secretariatului. Se efectueaza activitati normativ-
juridice de stabilire, aplicare si actualizare a actelor de gestionare financiara si control.
In cooperare cu alte Secretariate se efectueaza activitati de supraveghere asupra
aplicarii dispozitillor Legii privind proprietatea publica si In baza acesteia a
reglementdrilor adoptate in baza legii privind procurarea, folosirea, gestionarea si
dispunerea cu bunurile in proprietatea P.A. Voivodina. In sector se tine evidenta:
privind prezenta angajatilor in sector, privind orele suplimentare ale angajatilor peste
programul de munca in Secretariat, materialele si corespondenta care au fost remisa
Secretariatului si literatura de specialitate care se achizitioneaza pentru nevoile formarii
profesionale a angajatilor in Secretariat. Se efectueaza activitati administrative si de
birou pentru nevoile Secretariatului, activitati de distribuire a actelor interne, activitati
de primire, repartizare si distribuire a postei si achizitia materialului de birou pentru
nevoile angajatilor in Secretariat. Se tin urmatoarele registre: Registrul de remitere
pentru localitate, Registrul facturelor de intrare si Registrul literaturii de specialitate. Se
efectueaza activitati administrative privind asigurarea masinii de serviciu pentru
nevoile Secretariatului, eliberarea ordinului de deplasare pentru deplasarile oficiale ale
angajatilor in Secretariat. In sector se efectueaza activitati material-financiare de
pregatire si elaborare deciziilor privind plata, respectiv transferul de mijloace, cu privire
al plata in Secretariat. In sector se efectueaza activitati material-financiare ale
serviciului financiar al Secretariatului, care se referda la pregatirea si elaborarea
propunerii planului financiar si de cadre, pregatirea si completarea documentatiei
pentru executarea planului financiar, pregatirea cererii pentru plata mijloacelor, tinerea
in evidenta a registrelor auxiliare si conformarea cu registrul principal al trezoreriei,
intocmirea rapoartelor periodice consolidate si rapoartelor anuale. Sectorul pregateste
proiectele hotararilor pentru Guvernul Provincial prin care se stabilec conditiile, modul
si criteriile pentru acordarea de mijloace ale Secretariatului pentru proiecte a caror
realizare a fost sprijinita financiar de catre Uniunea Europeand; pregateste textul
concursului public, formularele pentru concurs si indrumarile pentru aplicarea hotararii;
Personalul angajat in sector participa in activitatea comisiei pentru concurs care
efectueaza evaluarea cererilor prezentate la concursul public si elaboreaza propunerea
motivata pentru acordarea mijloacelor conform concursului public. Pregateste actele
cu privire la acordarea mijloacelor conform concursului public (decizii privind acordarea
mijloacelor, contracte cu beneficiarii de mijloace si decizii privind plata mijloacelor in
baza contractelor incheiate). Se efectueaza activitati de supraveghere a realizarii
proiectelor sprijinite si in legatura cu aceasta sectorul elaboreaza rapoartele necesare
si in cooperare cu alte sectoare da instructiuni beneficiarilor de mijloace cu privire la
rambursarea mijloacelor necheltuite in bugetul P.A. Voivodina. Dupa nevoie sectorul
participa la elaborarea informatiilor ocazionale privind problemele specifice de interes
pentru dezvoltarea economica a P.A. Voivodina. In sector se efectueaza activitati de
pregatire si evaluare, precum si supravegherea aplicarii si raportarii cu privire la
realizarea proiectelor capitale in conformitate cu actele prin care este stipulat acest
domeniu. Se efectueaza activitati de asigurare si intretinere a conditiilor tehnice pentru



Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina e
Secretariatul Provincial pentru Finante
Informatorul privind activitatea
Actualizat la data de 31 ianuarie 2019

accesul ,on-line in baza proiectelor capitale ale P.A. Voivodina“ si se tine Baza
proiectelor capitale ale P.A. Voivodina ca un sistem informational care se realizeaza la
Secretariat si este sprijin in administrarea proiectelor capitale a carui propunator
autorizat este beneficiarul direct al mijloacelor bugetare ale P.A. Voivodina. Se
efectueaza activitati de introducere si actualizare a datelor in Baza proiectelor capitale
ale P.A. Voivodina. Se efectueaza activitati de specialitate administrative cu privire la
instruirea si activitatea comisiei de experti competente pentru controlul studiului de
fezabilitate precedent al proiectelor capitale. Se efectueaza activitati de asigurare a
conditiilor tehnice pentru accesul in baza integrata a proiectelor capitale care este
formata la organul republican competent pentru activitati financiare. In sector se
efectueaza activitati de urmarire si actualizare a datelor pentru ,web" site-ul din sfera
de atributii a Secretariatului si conformarea prezentarii ,web"™ a Secretariatului
Provincial cu orientarile corespunzatoare pentru elaborarea prezentarii ,web“ a
organelor autonomiei teritoriale. Sectorul coopereaza cu organele, organizatiile si
institutiile republicane, provinciale, regionale si locale competente.

In Sectorul pentru Activitati Juridice si Economice unitatea internd restransd este
Departamentul pentru activitati juridice si financiare.

R

2. Sectia pentru activitati financiare si dezvoltarea economica

SECTORUL PENTRU ACTIVITATILE REGISTRULUI PRINCIPAL AL TREZORERIEI
Secretar provincial adjunct - Novica Todori¢
Telefon: + 381 (0)21 487 4612

Telefax: + 381 (0)21 456 581
E-adresa: novica.todoric@vojvodina.qgov.rs

In Sectorului pentru Activititile Registrului Principal al Trezoreriei se
efectueaza activitati material-financiare si de studiu-analitice din domeniul planificarii
financiare care cuprind: proiectia si urmarirea afluentei pe contul consolidat al
trezorariei (in continuare: CCT) si cota pentru preluarea obligatiilor si platii; aprobarea
programului apropriatilor planificate ale beneficiarului bugetar direct individual asupra
beneficiarilor bugetari indirecti din competenta sa; se efectueaza activitati de
administrare a mijloacelor pe CCT care subintdleg administrarea lichiditatii,
administrarea mijloacelor financiare si investitiile, respectiv plasamentul mijloacelor
banesti libere pe piata financiara a banilor, precum si activitati referitoare la datorie
care subinteleg: pregatirea cererilor pentru opinia Ministerului competent in ce priveste
indatorarea, pregatirea cu serviciul pentru activitati juridice a actelor privind
indatorarea, administrarea incasarilor de la indatorare si tinerea evidentei privind
datoria, pregatirea ordinului privind plata anuitatii si elaborarea raportului privind
situatia datoriei pentru incadrarea in rapoartele financiare trimestriale si anuale. In
sector se efectueaza activitati de control preventiv a cheltuielilor si a aprobarii platii pe
care le cuprind: administrarea procesului de aprobare a preluarii obligatiilor si controlul
preventiv al cererii pentru plata in sensul conformarii cu apropriatile aprobate prin actul
privind bugetul si planul financiar adoptat al beneficiarilor bugetari directi. Se
urmaresete circuitul masei veniturilor in intreprinderile publice la nivelul trezorariei P.A.
Voivodina si se remit rapoarte ministerului competent. In Sector se pregatesc proceduri
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pentru alegerea celor mai convenabile oferte pentru plasamentul, respectiv investirea
mijloacelor si se pregatesc proiectele contractelor referitoare la plasament, se aplica
procedura de plasament, respectiv investirea mijloacelor banesti libere la bancile
comerciale si despre aceasta se alcatuieste raport. In Sector se efectueaza activitati de
control asupra achitarii obligatilor beneficiarilor bugetari in transactile comerciale, se
urmareste achizitia si instrainarea bunurilor financiare. Se efectueaza activitati de
contabilitate bugetara si raportari care cuprind:prelucrarea achitarilor si evidentierea
contabila a registrului principal al trezorariei, respectiv conform sistemului contabilitatii
duble prin cuprinderea sistematica a situatiei si evidentierea modificarilor asupra
bunurilor, obligatilor, capitalului, veniturilor si cheltuielilor. In Sector se sintetizeaza si
consolideaza datele din registrele principale ale beneficiarilor directi si indirecti ai
bugetului provincial in baza formularului raportelor periodice si bilantelor, se
elaboreaza rapoarte consolidate periodice si bilantul consolidat al bugetului P.A.
Voivodina, se elaboreaza rapoarte periodice si anuale privind executarea bugetului P.A.
Voivodina; conform necesitatii se elaboreaza rapoarte pentru nevoile Guvernului
Provincial care in urma examinarii se prezinta Adunarii P.A. Voivodina. Dupa nevoie se
elaboreaza rapoarte pentru Guvernul Provincial precum si alte rapoarte reglementate
prin alta lege si alte acte. Se pregatesc actele cu privire la rambursarea mijloacelor
bugetare necheltuite, se asigura evidenta privind modificarile pe contul executarii
bugetului si toate subconturile deschise la CCT al P.A.V., subconturile in valuta
deschise la CCT in valuta si conturile in valuta deschise la BNS. Sunt prelucrate toate
cererile si se pregateste ordinul pentru deschiderea si inchiderea subcontului
beneficiarilor bugetari directi si indirecti la CCT al P.A.V., se prelucra cererile si se
pregateste ordinul pentru deschiderea si inchiderea subconturilor in valut deschise la
CCT si conturilor in valuta la BNS pentru beneficiarii bugetari directi si indirecti. Se
controleaza si se deschide parola beneficiarului de mijloace din bugetul provincial
conform cererilor organelor provinciale ale administratiei si se ocupa de baza parolelor,
se prelucra cererile si se pregateste ordinul pentru deschiderea si inchiderea numarului
bugetar pentru beneficiarii bugetari directi si indirecti. Se ocupa de planul contului al
sistemului bugetar, deschid si inchid in baza de date a contului si efectueaza legatura
cu parolele privind efectuarea platii, se ocupa de datele privind informatii personale
(pentru persoanele fizice care primesc mijloace din buget), se elibereaza instructii
beneficiarilor bugetari si Magistraturii P.A. Voivodina pentru plata veniturilor si
incasarilor in buget. Sectorul asigura rapoarte lunare cu privire la venituri, incasari,
cheltuieli, pentru Ministerul Finantelor si Banca Nationala a Serbiei. Se pregatesc si se
prelucra informatii privind plata datoriei din portfoliul de credite, informatii privind plata
datoriilor care au fost date in administrare Agentiei pentru asigurarea depozitelor,
informatiilor cu privire la situatia actiunilor la banca Tesla s.a. Zagreb, se ocupa de
plata datoriei recunoscute a BDV in faliment. In sector se efectueaza activitati de
realizdri de plata electronica conform ordinului beneficiarilor bugetari directi ai
bugetului provincial; In Sector se efectueaza calculul salarilor pentru toate organele ale
administratiei provinciale intr-un mod unic dar conform decizilor privind stabilirea
salarilor si listelor de prezenta, precum si alta documentatie prezentata de catre
beneficiarii bugetari directi; se trimit Directiei Fiscale anunturi electronice fiscale in
legatura cu salariul calculat si alte incasari conform ordinului beneficiarilor bugetari
directi; se trimit date privind plata salarilor in Registrul angajatilor din R.S. conform
autorizatilor beneficiarilor bugetari directi; se elaboreaza M-4 si alte formulare
reglementate referitoare la salarile platite; se organizeaza operatiuni de numerar si
efectueaza preluarea si plata valutei straine efective pentru plata cheltuielilor deplasarii
oficiale In strainatate; se elibereaza adeverinte privind realizarea incasarilor personale
ale angajatilor; se efectueaza activitati cu privire la inregistrarea modificarilor contabile
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in Registrul Principal al Trezorariei; se consolideaza datele din registrele principale ale
beneficiarilor directi si indirecti ai bugetului provincial in baza formularelor bilantelor si
elaboreaza bilantul consolidat al bugetului P.A. Voivodina; se tine arhiva documentatiei
contabile si se efectueaza restul activitatilor in conformitate cu legile si alte
reglementari. Sectorul colaboreaza cu serviciile financiare ale beneficiarilor directi ai
bugetului P.A. Voivodina, iar prin intermediul acestora si cu beneficiarii bugetari
indirecti, realizeaza colaborarea directa cu Directia Trezoreriei, Magistratura P.A.
Voivodina, Serviciul pentru revizia interna al P.A. Voivodina, Serviciul pentru inspectia
bugetara al P.A. Voivodina si revizia externa, Ministerul Finantelor, BNS, Directia
pentru datoria publica, Comisia pentru hérti de valoare, Registru central, depozitul si
cliring-ul hartiilor de valoare, Agentia pentru asigurarea depozitului, bancile comerciale
si alte persoane juridice care se ocupa cu activitati financiare.

In Sectorul pentru Activitdtile Registrului Principal al Trezoreriei unitdti interne
restranse sunt:

Departamentul pentru controlul preventiv si aprobarea platii

e Sectia pentru gestionarea mijloacelor financiare si activitatile cu privire la
indatorare,

e Departamentul pentru rapoarte,
Departamentul pentru operativa financiara si calcularea salariilor

e Departamentul pentru contabilitate.

SECTORUL PENTRU SISTEMUL INFORMATIONAL AL BUGETULUI SI
TREZORERIEI

Secretar provincial adjunct - Pavel Labath
Telefon: + 381 (0)21 487 4266

Telefax: + 381 (0)21 456 581

adresa de internet: pavel.labath@vojvodina.gov.rs

In Sectorul pentru Sistemul Informational al Bugetului si Trezoreriei se
efectueaza activitati de informatica de proiectare, implementare, elaborare si
dezvoltare a sistemului informational BISTrezor. Sectorul efectueaza activitati de
pregatire, Iintretinere si dezvoltare a aplicatilor de program necesare pentru
automatizarea activitatilor de planificare si executare a bugetului P.A. Voivodina. In
sector se efectueaza controlul de aplicare a preoceselor de gestiune si estimarea
riscului in activitatile de gestiune din sfera de atributii a Secretariatului. Se efectueaza
activitati de perfectionare a angajatilor la Secretariat si la serviciile financiare ale
beneficiarilor bugetari directi pentru activitatea la aplicatiile dezvoltate la Secretariat.
Sectorul intretinea reteaua de calculatoare a Secretariatului si echipamentul de
calculatoarea care este dat spre folosire Secretariatului. Se aproba cererile pentru
instalarea BISTrezor la beneficiarii bugetari directi, se primesc si se aproba cererile
pentru acordarea drepturilor in cadrul sistemului BISTrezor si cererile aprobate se
trimit in sectorul insarcinat pentru activitatile registrului principal al trezoreriei pentru
prelucrarea in continuare. Se deschid parole de acces pentru angajatii in organele
provicniale ale administratiei pentru activitatea in BISTrezor. Sectorul asigura
functionarea sistemului informational in conformitate cu cererile stabilite in
standardele contabile internationale. Sectorul stabileste si dezvoltda cooperare cu
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unitatea organizationala pentru tehnologii informationale a organului competent pentru
serviciile comune ale organelor provinciale ale administratiei. Sectorul se ocupa de
plata electronica si alta comunicatie electronica cu alte organe si institutii de stat. In
Sector se efectueaza activitati de protectie, arhivare si pastrare a bazei de date in
cadrul BISTrezorerie. Sectorul asigura activitatea nestingherita a bazei de date pentru
accesul la modulele din cadrul sistemului BISTrezorerie. Se efectueaza activitati care
stabilesc protectia datelor si aplicarea masurilor de protectie a datelor si sistemelor in
modul in care cel mai mic grad de risc este in cea mai mica masura si stabilirea
regulilor pentru aplicarea protectiei mai eficiente a sistemului informational si
imposibilitatea abuzului a unor parti ale sistemului sau a sistemului in intregime

In Sectorul pentru Elaborarea si Intretinerea Sistemului Informational unitate
interna restransa este:
Departamentul pentru elaborarea si intretinerea sistemului informational.

3.Descrierea functiilor conducatorilor

Secretariatul este condus de secretarul provincial pentru finante, Smiljka
Jovanovi¢. Secretarul provincial este membru al Guvernului Provincial insarcinat cu
conducerea secretariatului provincial. Secretarul provincial prezinta secretariatul
Provincial pentru Finante, organizeaza si asigura efectuarea activitatilor in mod eficace,
adopta acte pentru care este autorizat si decide cu privire la drepturile, ebligatiile si
responsabilitatile angajatilor.

Loctiitorul secretarului provincial este Zeljka MiloSevi¢. Loctiitorul secretarului
provincial inlocuieste pe secretarul provincial si ajuta secretarul provincial in cadrul

atributiilor care i sunt ordonate. In cazul impiedicdrii secretarului provincial de a-si
exercita functia pe o perioada mai luga, ce trebuie sa fie constatat de Guvernul
Provincial, loctiitorul inlocuieste pe secretarul provincial absent si are toate autorizatiile
secretarului provincial.

Subsecretarul Secretariatului Provincial pentru Finante este Vlado Kantar, licentiat
in drept. Descrierea autorizatiilor si obligatiilor subsecretarului sunt date in capitolul
precedent.

Sectorul pentru Buget si Analize este condus de secretarul provincial adjunct
pentru buget si analize, Zorica Vukobrat, licentiata in economie.

Secretarul provincial adjunct pentru buget conduce activitatea Sectorului;
organizeaza, Iintruneste si directioneaza activitatea executantilor in Sector;
repartizeaza activitatile executantilor directi in Sector; efectueaza activitati normativ-
juridice, material-financiare si de studiu-analitice ale bugetului, analize fiscale si
macroeconomice si propune masuri necesare in domeniul de activitate al Sectorului;
realizeaza cooperarea cu organele republicane, organele provinciale ale administratiei
si organele unitatilor autoguvernarii locale la executarea activitatilor din sfera de
atributii a Sectorului; urmareste si examineaza reglementarile din domeniul finantelor
publice; se ingrijeste de perfectionarea angajatilor in Sector; coordoneaza activitatea
conducatorilor unitatilor organizationale restranse cu privire la elaborarea procedurii
pentru activitatile care se efectueaza in Sector si se ocupa de adoptarea si publicarea
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lor; efectueaza si alte activitati din ordinul secretarului provincial. Raspunde pentru
efectuarea prompta, legala si corecta a activitatilor la locul de munca;

Sectorul pentru Activitati Juridice si Economice este condus de secretarul
provincial adjunct pentru activitati juridice si economice, Zoran Pilipovié, licentiat in
economie.

Secretarul provincial adjunct pentru activitati juridice si generale si activitati de
serviciu financiar, conduce activitatea Sectorului; organizeaza, intruneste si
directioneaza activitatea executantilor in Sector; repartizeaza activitatile executantilor
directi in Sector; efectueaza activitati normativ-juridice, material-financiare si de
studiu-analitice ale bugetului si propune masuri necesare in domeniul de activitate al
Sectorului; realizeazd cooperarea cu organele republicane, organele provinciale ale
administratiei si organele unitatilor autoguvernarii locale la executarea activitatilor din
sfera de atributii a Sectorului; urmareste si examineaza reglementarile din domeniul
financiar, se ingrijeste de perfectionarea angajatilor in Sector; coordoneaza activitatea
conducatorilor unitatilor organizationale restranse cu privire la elaborarea procedurii
pentru activitatile care se efectueaza in Sector; efectueaza si alte activitati din ordinul
secretarului provincial. Raspunde pentru efectuarea prompta, legala si corecta a
activitatilor la locul de munca;

Sectorul pentru Activitatile Registrului Proncipal al Trezoreriei este condus

de secretarul provincial adjunct pentru activitatile registrului principal al trezoreriei,
Novica Todori¢, licentiat in economie.

Secretarul provincial adjunct pentru activitatile registrului principal, conduce
activitatea Sectorului; organizeaza, intruneste si directioneaza activitatea executantilor
in Sector; repartizeaza activitatile executantilor directi in Sector; efectueaza activitati,
material-financiare si de studiu-analitice referitoare la administrarea mijloacelor
financiare ale CCT si propune masuri necesare in domeniul de activitate al Sectorului;
organizeaza si urmareste reglementarile din domeniul finantelor si dupa nevoie
demareaza initiativa de modificare a acestor; coordoneaza activitati cu privire la
indatorare; initiaza plasarea, respectiv investirea mijloacelor banesti libere, initiaza
demararea procedurii de alegere a celor mai convenabile oferte de la bandi,
coordoneaza pregatirea contractului privind plasamentul, respectiv investirea
mijloacelor banesti libere si colaboreaza cu bancile; proiecteaza si urmareste veniturile
pe contul consolidat al trezoreriei, urmareste situatia pe contul CCT si se ocupa de
realizarea cererii privind plata; propune masuri si activitati pentru administrarea
lichiditatii si participa la definirea cotelor; participa in administrarea veniturilor de la
indatorari; se ocupa de datoria si obligatile in baza datoriei; organizeaza controlul
asupra achitarii datoriilor in transactiunile comerciale ale beneficiarilor bugetari ai
bugetului provincial, organizeaza urmarirea miscarii salariilor in intreprinderile publice;
coordoneaza deschiderea si abrogarea numerelor bugetare pentru beneficiarii bugetari,
deschiderea ti abrogarea subcontului in cadrul CCT al P.A.V., deschiderea si abrogarea
subconturilor in valuta la CCT si la BNS, coordoneaza, conduce elaborarea/sau direct
proiecteaza informatii privind achitarea creantelor din portfoliul de credite care este
incredintat spre administrare Fondului de Dezvoltare al Voivodinei, informatii privind
achitarea creantelor incredintate spre administrare Agentiei pentru asigurarea
depozitelor, informatii privind situatia actiunilor la banca Tesla s.a. Zagreb, informatii
privind achitarea creantelor de la BDV in faliment, aproba preluarea obligatilor si
ordinului de plata pe contul bugetului provincial; se ingrijeste de plata electronica si de
trimiterea amenzilor fiscale electronice, organizeaza operatiuni de numerar si
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efectueaza preluarea si plata valutei straine efective; se ingrijeste de pregatirea datelor
si elaborarea formularului M4; organizeaza si coordoneaza activitatile in legatura
evidentierea contabila a modificarilor in registru principal al trezoreriei, consolidarea
datelor din registrele principale ale beneficiarilor directi si indirecti ai bugetului
provincial in baza formularului bilantelor si elaborare bilantului consolidat al bugetului
P.A. Voivodina; este responsabil pentru functionarea sistemului de raportare; este
responsabil pentru elaborarea bilantului bugetului si a altor acte care se prezinta
Guvernului Provincial si Adunarii P.A. Voivodina; coordoneaza elaborarea rapoartelor
reglementate sau contractate din sfera de atributii a Sectorului si colaboreaza la
raportarea altor sectoare; oordoneaza cooperarea cu Directia Trezoreriei, Ministerul
competent, Banca Nationala a Serbiei si cu alte institutii competente; colaboreaza cu
revizorul extern si cu revizorii de stat, Ministerul Finantelor, Directia pentru datoria
publica, CRHOV, Agentia pentru asigurarea depozitului, bancile comerciale si cu alte
persoane juridice care se ocupa de activitati financiar-bancare; se ingrijeste de
perfectionarea angajatilor in Sector; coordoneaza activitatea conducatorului unitatilor
organizationale restranse la elaborarea procedurilor pentru activitatile care se
efectueaza in Sector si efectueaza alte activitati din oridinul secretarului provincial.
Raspunde pentru efectuarea prompta, legala si corecta a activitatilor la locul
de munc3;

Sectorul pentru Sistemul Informational al Bugetului si Trezoreriei este
condus de secretarul provincial adjunct pentru sistemul informational al bugetului
si trezoreriei, Pavel Labath, inginer licentiat

Secretarul provincial adjunct pentru sistemul informational al bugetului si trezoreriei
conduce activitatea Sectorului; organizeaza, intruneste si directioneaza activitatea
executantilor in Sector; repartizeaza activitatile executantilor directi in Sector;
organizeaza si asigura activitati de proiectare, elaborare a programelor, implementare,
elaborare si dezvoltare a sistemului informational cu privire la pregatirea si executarea
bugetului si pentru alte nevoi ale Secretariatului; autentifica propunerea planului de
intretinere si achizitie a echipamentului de informatica, participa la proiectarea
aplicatiilor necesare pentru activitatea nestingherita a Secretariatului; aproba
elaborarea programelor pentru nevoile Secretariatului si activitatea nestingherita a
.BISTrezorerie"“; raspunde pentru functionarea sistemului informational in conformitate
cu cererile stabilite prin standardele de contabilitate internationale; dezvolta
colaborarea cu unitatea organizationalda pentru tehnologii informationale a organului
competent pentru activitatiie comune ale organelor provinciale ale administratiei;
conduce activitatile de control asupra platii electronice si a altor comunicatii electronice
cu persoane terte; este responsabil pentru protectia, arhivarea si pastrarea bazei de
date In cadrul BISTrezorerie. Este responsabil pentru asigurarea bazei de date pentru
accesul la modulele din cadrul sistemului BISTrezorerie, pentru efectuarea activitatii
care stabileste protectia datelor si aplicarea masurilor de protectie a datelor si
sistemelor in modul in care cel mai mic grad de risc este in cea mai mica masura si
pentru stabilirea regulilor pentru aplicarea protectiei mai eficiente a sistemului si
imposibilitatea abuzului a unor parti ale sistemului sau a sistemului in intregime;
coordoneaza activitatea asupra elaborarii procedurilor de lucru in Sector si se ocupa de
adoptarea, publicarea si aplicarea acestor; se ingrijeste de perfectionarea angajatilor in
Sector si efectueaza si alte activitati din ordinul secretarului provincial. Raspunde
pentru efectuarea prompta, legala si corecta a activitatilor la locul de munca;
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4. Descrierea requlilor cu privire la publicitatea activitatii

Publicitatea activitatii, excluderea si limitarea publicitatii activitatii secretariatului
Provincial pentru Finante se realizeaza in conformitate cu dispozitiile Legii privind
secretul datelor ("Monitorul oficial al R.S.", numarul 104/2009) si reglementarilor
adoptate pentru aplicarea legii respective. Se faciliteaza accesul la toate informatiile de
care se dispune, in afara de datele la care poate sa aiba acces, in conformitate cu
reglementarile in vigoare privind protectia datelor despre personalitate, doar persoana
autorizata de catre conducatorul secretariatului.
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5. Date cu privire la publicitatea activitatii Secretariatului
Provincial pentru Finante

1. Cod de identificare fiscald: 100715309.
2. Program de munca: luni - vineri de la ora 8.00 la 16.00

3. Adresa fizica si electronica si telefoanele contact ale organului, precum si ale functionarilor
autorizati pentru procedarea in baza cererilor pentru acces la informatii:

Denumirea organului: Secretariatul Provincial pentru Finante
Secretarul provincial: Smiljka Jovanovi¢é

Adresa: Bulevar Mihajla Pupina 16, Novi Sad

Telefon:+ 381 (0)21 487 4345

Telefax: + 381 (0)21 456 581

Prezentarea internet: www.psf.vojvodina.gov.rs

Persoana autorizata pentru liberul acces

la informatii de interes public: Vlado Kantar

Telefon: + 381 (0)21 487 4849

E-mail: viado.kantar@vojvodina.gov.rs si psfkabinet@vojvodina.gov.rs

4. Datele de contact ale persoanelor care sunt autorizate pentru cooperarea cu ziarigtii si mijloacele
de informare publica: Ziaristul interesat , respectiv mijloacele de informare publica trebuie sa se
adreseze organului provincial al administratiei competent pentru activitati de informare.

5. aspectul si descrierea procedurii de obtinere a insemnelor de identificare pentru urmadrirea
activitatii organului: avand in vedere faptul ca Secretariatul Provincial pentru Finante este un organ
unipersonal al administratiei, obligatia de introducere a acestor date in informator nu este aplicabila.

6. Aspectul insemnelor de identificare al angajatilor in organ care pot ajunge in contact cu cetatenii
dupa natura activitatii lor sau link spre locul unde unde acestea se pot vedea:

PEMYBNHKA CPBMUJA
AYTOHOMHA NOKPAJWUHA BOJBOUHA

WA. KAPTULA

Aspectul buletinului de identificare al functionarilor provinciali
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7. Descrierea accesibilitatii incaperilor de lucru ale organului de stat si unitatilor organizatorice ale
acestuia invalizilor: incaperile Secretariatului Provincial pentru Finante se afla in edificiul Guvernului
Provincial (asanumita "Banovina"). in acest edificiu este asiguratd accesibilitatea inc&perilor de
lucru invalizilor. Pe treptele spre intrare exista o rampa, iar pe unele scari in insusi edificiul sunt
montate lifturi speciale. Pe langa aceasta, parking-ul din strada Banovinski prolaz (dintre edificiul
Guvernului Provincial si cel al Adunarii P.A. Voivodina) il pot folosi si invalizii, pentru nevoile carora
sunt marcate separat doua locuri de parcare.

8. Posibilitatea de a fi prezent la sedintele organului de stat si accesul direct in activitatea organului
de stat, modul de incunostintare cu data si locul desfasurdrii sedintelor si a altor activitati ale
organului de stat la care este permisa prezenta cetatenilor si descrierea procedurii de obtinere a
aprobarilor pentru prezentd la sedinte si alte activitati ale organului de stat, in cazul in care este
nevoie de o asemenea aprobare: avand in vedere ca Secretariatul Provincial pentru Finante este un
organ unipersonal al administratiei, obligatia de introducere a acestor date in informator nu este
aplicabila.

9. Permiterea inregistrarilor audio si video a obiectivelor pe care le utilizeazd organul de stat si a
activitatilor organului de stat: incaperile Secretariatului Provincial pentru Finante se afla in edificiul
Guvernului Provincial, astfel ca in vederea permiterii inregistrarilor audio si video a obiectivelor in
care se afla incaperile Secretariatului se aplica regulile generale care se aplica asupra edificiului
Guvernului Provincial. Raportat la aceste probleme persoana interesata trebuie sa se adreseze
organului provincial al administratiei competent pentru activitati de informare.

10. Toate interpretarile autentice, pdrerile de specialitate si atitudinile juridice in legaturd cu
reglementarile, regulile si hotararile privind publicitatea activitatii, excluderea si limitarea
publicitatii activitatii: nu exista interpretari speciale, pareri de specialitate si atitudini juridice
legate de publicitatea activitatii Secretariatului Provincial pentru Finante.

6. Lista celor mai solicitate informatii de interes public

Informatiile sunt solicitate pe cale scrisa, prin posta obisnuita si electronica,
prezentarea cererilor pentru remiterea datelor si fotocopiile documentelor legate de
datele solicitate.

Cele mai solicitate date legate de platirea de pe contul executarii bugetului anumitor

destinatari (comune, intreprinderi etc.) si privind remuneratiile functionarilor
provinciali.

7. Descrierea competentelor, atributiilor si obligatiilor

Sfera de atributii a Secretariatului Provincial pentru Finante a fost stabilita in baza
dispozitiilor articolului 36 din Hotdrarea Adunarii Provinciei privind administratia
provinciala ("Bul. oficial al P.A.V.", nr. 37/2014 si 54/2014 - alta hotarare, 37/2016 si
29/2017).

Secretariatul Provincial pentru Finante, in conformitate cu legea si Statutul,

efectueaza activitati ale administratiei provinciale in domeniul finantelor si economiei;
efectueaza activitati de buget si trezorarie in conformitate cu legea.
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Secretariatul Provincial pentru Finante: executa activitati de analize fiscale si
macroeconomice; urmareste sistemul veniturilor publice si cheltuielilor publice precum
si legile in baza carora au fost introduse acestea si dupa necesitate demareaza
initiativa pentru modificarea acestora; urmareste achitarea veniturilor publice in
teritoriul Provinciei Autonome Voivodina si analiza potentialului fiscal al comunelor si
oraselor si despre aceasta informeaza Guvernul Provincial; urmareste si analizeaza
pozitia regiunii pe baza indicatorilor economici si a altor indicatori, coopereaza cu
organele, organizatiile, institutiile republicane, provinciale, comunale si orasenesti
competente pentru realizarea dezvoltarii regionale uniforme; participa la cooperarea
intrregionald si cooperarea cu comunitatile teritoriale adecvate ale altor tari, cu scopul
atragerii investitiilor straine, procurarii donatiilor si a altor forme de ajutor de
dezvoltare si conformeaza activitatile cu scopul folosirii reusite a mijloacelor din
fondurile de preaderare, structurale si de coeziune ale Uniunii Europene in Provincia
Autonoma Voivodina.

Secretariatul Provincial pentru Finante exercita control asupra aplicarii dispozitiilor
din Legea privind proprietatea publica si in baza reglementarilor adoptate privind
achizitionarea, folosirea, administrarea si dispunerea bunurilor in proprietatea
Provinciei Autonome Voivodina.

Secretariatul Provincial pentru Finante pregateste actele pentru Adunarea si

Guvernul Provincial in cadrul competentelor sale si efectueaza si alte activitati stabilite
prin lege, Statut si alte reglementari.
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8. Descrierea procedarii in cadrul competentelor, atributiilor si
obligatiilor

Activitati de buget

se efectueaza activitati de elaborare a indrumarilor, procedurilor pentru pregatirea
bugetului si planurilor financiare ale beneficiarilor bugetari; se definesc dispozitiile
importante pentru executarea bugetului; se propun veniturile si incasarile, respectiv
nivelul apropriatiilor pentru beneficiari si felul cheltuielilor bugetului P.A. Voivodina;
se ocupa de aplicarea modelului de programare si introducerea bugetarii
responsabile in privinta genului si informeaza publicul cu schita bugetului Thainte de
trimiterea in procedura de analiza si stabilire a proiectului.

se dau instructii si recomandari pentru pregatirea planului financiar anual al
beneficiarilor bugetari directi; se stabileste dinamica executarii cheltuielilor; se
controleaza planurile executarii bugetului beneficiarilor directi.

se urmaresc veniturile si incasarile si cheltuielile bugetului P.A. Voivodina;
dupa nevoie se planifica si pregateste propunerea volumului si masurilor pentru
suspendarea temporara a executarii bugetului si reechilibrarea bugetului.
Se pregatesc si elaboreaza proiectele actelor privind finantarea provizorie a P.A.
Voivodina, privind folosirea mijloacelor rezervei bugetare curente si permanente si

actelor sau proiectelor de acte prin care se fac modificari in apropriatiile din cursul
anului.

Se da parerea la programele de gestiune ale intreprinderilor publice infiintate de
catre P.A. Voivodina in partea care se refera la formarea pretului produselor si
serviciilor si al masei mijloacelor pentru achitarea salariilor.

se efectueaza activitati de elaborare a avizului consultativ asupra estimarii efectelor
financiare privind aplicarea actului pe care il adopta Adunarea P.A. Voivodina si
Guvernul Provincial.

Se efectueaza consultari de specialitate cu privire la problemele de buget, se
organizeaza si realizeaza cooperare cu organele administratiei altor niveluri ale
puterii.

Activitatile registrului principal al trezorarie

Se proiecteaza si urmareste afluenta pe contul consolidat al trezorariei si cererile de
executare a cheltuielilor, definirea cotelor trimestriale si lunare ale obligatiilor
preluate si platirii.

Administrarea mijloacelor pe contul consolidat al trezorariei pe care se platesc
incasarile si de pe care se executa achitarile din buget si care se refera la
administrarea lichiditatii, administrarea mijloacelor financiare si investirea pe piata
financiara a banilor si capitalului.

Se administreaza datoriile: se pregatesc cereri catre ministerul Finantelor cu privire
la indatorare, se administreaza negocierile privind indatorarea, se administreaza
incasarile de la indatorare si tine evidenta privind datoria.
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Se efectueaza activitati de contabilitate bugetara si raportare: elaborarea platii si
tinerea in evidenta a fincasarilor, tinerea registrului principal al trezorariei,
sintetizarea si inscrierea in registrul principal al trezorariei a datelor din registrele
principale ale beneficiarilor directi si indirecti in baza rapoartelor periodice si
bilanturilor, se pregatesc si elaboreaza calculele periodice consolidate si bilanturile
consolidate ale bugetului P.A. Voivodina si se elaboreaza rapoartele anuale si
periodice privind executarea bugetului P.A. Voivodina.

Se face raportarea financiara: elaborarea tuturor rapoartelor la cererea Guvernului
Provincial din domeniul gestionarii trezorariei, precum si eleborarea rapoartelor
reglementate prin lege sau la cererea Ministerului Finantelor republicii Serbia, apoi
elaborarea rapoartelor lunare peivind executarea bugetului.

Se efectueaza activitati de control al cheltuielilor: administrarea procesului de
aprobare a preluarii obligatiilor si verificarea concordantei cererilor de plata cu
Hotararea Adunarii Provinciei privind bugetul P.A. Voivodina cu planul financiar
adoptat al beneficiarilor bugetari;

Se urmareste circuitul masei salariilor in intreprinderile publice la nivelul Trezorariei
P.A. Voivodina si se remit rapoarte ministerului competent.

Se urmareste investirea mijloacelor banesti libere si indatorarea beneficiarilor directi
ai bugetului P.A. Voivodina si beneficiarilor indirecti din competenta acestora si cu
privire la aceasta se alcatuiesc rapoarte, se exercitda controlul de contabilitate al
beneficiarilor directi si indirecti ai bugetului P.A. Voivodina si se elaboreaza instructii
pentru tinerea contabilitatii beneficiarilor bugetari directi si indirecti.

Se coopereaza cu serviciile financiare ale beneficiarilor bugetari directi, iar prin
intermediul acestora si cu beneficiarii bugetari indirecti.

Se realizeaza cooperarea directa cu Directia pentru Trezorarie a Ministerului
Finantelor in ce priveste plata electronica si urmarirea executarii bugetului P.A.
Voivodina, cu beneficiarii bugetari, precum si cu inspectia bugetara si revizia
externa.

se efectueaza activitati de realizari de plata electronica conform ordinului
beneficiarilor bugetari directi ai bugetului provincial;

se efectueaza calculul salarilor pentru toate organele ale administratiei provinciale,
se trimit anunturile electronice fiscale in legatura cu salariul calculat si alte incasari
conform ordinului beneficiarilor bugetari directi, se trimit date privind plata salarilor
in Registrul angajatilor din Republica Serbia;

se elaboreaza M-4 si alte formulare reglementate referitoare la salarile platite.

Se efectueaza operatiuni de numerar.

se efectueaza activitati cu privire la inregistrarea modificarilor contabile in Registrul
Principal al Trezorariei.

se consolideaza datele din registrele principale ale beneficiarilor directi si indirecti ai
bugetului provincial in baza formularelor bilantelor si elaboreaza bilantul consolidat
al bugetului P.A. Voivodina.

se tine arhiva documentatiei contabile si se efectueaza restul activitatilor in
conformitate cu legile si alte reglementari.

Se realizeaza colaborarea cu serviciile financiare ale beneficiarilor directi ai
bugetului P.A. Voivodina, iar prin intermediul acestora si cu beneficiarii bugetari
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indirecti, cu Directia Trezoreriei, Serviciul pentru revizia interna, inspectia bugetara
si revizia externa.

Activitatile analizelor fiscale si macroeconomice

Se examineaza plata veniturilor publice in teritoriul P.A. Voivodina si despre acesta
se informeaza Guvernul Provincial.

Se examineaza realizarea veniturilor si executarea cheltuielilor bugetului unitatilor
autoguvernarii locale in teritoriul P.A. Voivodina si despre aceasta informeaza
Guvernul Provincial.

Se examineaza influenta modificarilor politicii fiscale asupra realizarii veniturilor
publice in teritoriul P.A. Voivodina.

Se examineaza realizarea veniturilor transferate ale bugetului Provinciei si
efectueaza estimarea realizarii acestora.

Se analizeaza planul si realizarea veniturilor bugetului Republicii Serbia cu accent
aparte pe finantarea de transfer a bugetului P.A. Voivodina si bugetului unitatilor
autoguvernarii locale.

Se efectueaza temporar si analizele fiscale si macroeconomice ale problemelor
specifice in domeniul planificarii si realizarii veniturilor publice si despre aceasta se
alcatuiesc rapoarte corespunzatoare, se indica asupra iregularitatilor observate si se
propun masuri pentru inlaturarea acestora si, dupa necesitate, se demareaza
initiativa de modificare a reglementarilor in domeniul fiscal, inclusiv activitatea la
elaborarea textului anteproiectului modificarilor.

Se elaboreaza aviz consultativ asupra anteproiectelor si proiectelor ale actelor
strategice pe care le adopta Guvernul Provincial si Adunarea P.A. Voivodina.

Se efectueaza analize si elaboreaza rapoarte in domeniul veniturilor publice si
analize ale indicatorilor macroeconomici - datoria publica, deficitul si produsul intern
brut, ocuparea fortei de munca, salarii, mijloace de impulsionare si alti indicatori
macroeconomici.

Dupa necesitate se analizeaza pozitia fiscala a P.A. Voivodina ca regiune, precum si
pozitia districtelor din P.A. Voivodina.

Activitatile dezvoltarii economice

Se pregateste proiectul hotararii pentru Guvernul Provincial prin care se stabilesc
conditiile, modul si criterile pentru acordarea mijloacelor Secretariatului pentru
proiectele a caror realizare a fost sprijinita de Uniunea Europeana - se aplica
procedura concursului public pentru acordarea mijloacelor prezente, se urmareste
realizarea proiectelor sprijinite, se pregatesc rapoarte, se dau instructii beneficiarilor
de mijloace cu privire la restituirea mijloacelor necheltuite in bugetul P.A. Voivodina.

Activitati juridice si activitati de serviciu financiar

Activitatile de pregatire si elaborare a proiectelor si anteproiectelor actelor generale
din sfera de atributii a Secretariatului si avizul consultativ asupra actelor pe care le
adopta Guvernul Provincial si Adunarea P.A. Voivodina, cand pentru aplicarea
acestora trebuie asigurate mijloace financiare.
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Activitati de plata material-financiare ale Secretariatului, respectiv transferul de
mijloace.

Activitati de elaborare a actului privind organizarea internda si sistematizarea
locurilor de munca in Secretariat, activitati juridice si generale in domeniul
raportului de munca si in domeniul elaborarii actelor privind drepturile individuale in
raportul de munca al angajatilor in Secretariat.

Activitati privind aplicarea procedurii de achizitii publice pentru nevoile
Secretariatului.

Activitati material-financiare ale serviciului financiar al Secretariatului, referitoare la
pregatirea si elaborarea proiectului planului financiar, pregatirea si completarea
documentatiei pentru executarea planului financiar, pregatirea cererii pentru plata
mijloacelor, tinerea in evidenta a registrelor auxiliare si conformarea cu registrul
principal al trezorariei si elaborarea raportelor consolidate periodice si anuale.

Activitati administrative si de birou pentru nevoile Secretariatului.

Alte activitati:

proiectarea, Iintretinerea si dezvoltarea sistemului informational;, pregatirea,
intretinerea si dezvoltarea aplicatiilor de program necesare pentru automatizarea
activitatilor de planificare si executare a bugetului, pentru functionarea trezorariei si
automatizarea altor activitati din sfera de atributii a Secretariatului;

formarea si calificarea angajatilor in Secretariat si serviciile financiare ale
beneficiarilor bugetari directi pentru activitatea la aplicatiile dezvoltate in
Secretariat;

9. Mentionarea reglementarilor

Statutul Provinciei Autonome Voivodina ("Buletinul oficial al P.A. Voivodina", nr.
20/2014)

Hotararea Adunarii Provinciei privind administratia provinciala ("Buletinul oficial al
P.A. Voivodina", nr. 37/2014 si 54/2014 - al. hotarare, 37/2016 si 29/2017)

Hotararea Adunarii Provinciei privind Guvernul Provincial ("Buletinul oficial al P.A.
Voivodina", nr. 37/2014)

Hotararea Adunarii Provinciei privind stabilirea mai detaliata a principiilor pentru
organizarea si sistematizarea interna a locurilor de munca (,Buletinul oficial al
P.A.V.”, numarul 64/2016)

Legea privind stabilirea competentelor provinciei Autonome Voivodina ("Monitorul
oficial al R.S.", nr. 99/2009 si 67/2012 - Hotararea CC)

Legea privind sistemul bugetar ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 54/2009, 73/2010,
101/2010, 101/2011,93/2012 si 62/2013, 63/2013 - rectificare, 108/2013,
142/2014, 68/2015- al. Lege, 103/2015,99/2016 si 113/2017);

Legea privind angajatii in provinciile autonome si unitatiile autoguvernarii locale
("Monitorul oficial al RS", nr. 21/2016, 113/2017 si 113/2017 al. lege)

Legea privind Registrul salariatilor, persoanelor alese, numite, desemnate si
angajate la beneficiarii mijloacelor publice (,Monitorul oficial al R.S.%, nr. 68/2015 si
79/2015-rect.)
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Legea privind datoria publica ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 61/2005 i 107/2009 ,
78/2011 si 68/2015);

Legea privind procedura administrativa generala ("Monitorul oficial al R.S.", nr.
18/2016)

Legea privind bugetul Republicii Serbia pentru anul 2019 (,,Monitorul oficial al R.S.",
numarul 95/2018)

Hotararea Adunarii Provinciei privind bugetul Provinciei Autonome Voivodina pentru
anul 2019 (,,Buletinul oficial al P.A.V." numarul: 60/18)

Legea privind administratia de stat ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 79/2005,
101/2007, 95/2010 si 99/2014, 47/18 si 30/18 - alta lege)

Legea privind achizitiile publice ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 124/2012, 14/2015 si
68/2015)

Legea privind autoguvernarea locala ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 129/2007,
83/2014 alte legi, 91/2016, 104/2016 si 47/18)

Legea privind finantarea autoguvernarii locale ("Monitorul oficial al R.S.", nr.
62/2006, 47/2011, 93/2012, 99/2013, 125/2014, 95/2015, 83/2016, 91/2016,
104/2016 - alta lege si 96/2017 - cuantum in dinari conformat.)

Legea privind serviciile publice ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 42/91, 71/94,
79/2005, 81/2005 rect., 83/2005-rect. si 83/2014 alte legi)

Legea privind contabilitatea (,Monitorul oficial al R.S.", numarul 62/2013, 30/2018)
Legea privind salariile in organele de stat si in serviciile publice ("Monitorul oficial al
Republicii Serbia” numerele: 34/2001, 62/2006 - alt. legi, 63/2006 - rect. alt. legi,
116/2008 - alt. legi, 92/2011, 99/2011 - alt. legi, 10/2013, 55/2013, 99/2014 si
21/2016-al. lege)

Legea privind sistemul de salarii al agajatilor in sectorul public (,Monitorul oficial al
R.S." nr. 18/2016, 108/2016 si 113/2017)

Legea privind modul de stabilire al numarului maxim de angajati in sectorul public
(,Monitorul oficial al R.S.", nr. 68/2015 si 81/2016-hotararea C.C.)

Legea privind accesul liber la informatiile de interes public (,Monitorul oficial al
R.S.“, numarul 120/2004, 54/2007, 104/2009 si 36/2010)

Legea privind Agentia pentru lupta impotriva coruptiei (,Monitorul oficial al R.S.",
nr. 97/2008, 53/2010, 66/2011 - hotararea C.C., 67/2013- hotararea C.C.,
112/2013-interpretare autentica si 8/2015- hotararea C.C.)

Legea privind sarbatorile de stat si alte sarbatori in Republica Serbia (,Monitorul
oficial al R.S.", nr. 43/01, 101/07 si 92/11)

Legea privind conformarea temporara a bazei de calcul pentru calcularea si plata,
respectiv salariul si alte venituri permanente la beneficiarii mijloacelor publice
(,Monitorul oficial al R.S.“, numarul 116/2014);

Legea privind termenele de achitare a obligatiilor financiare in transactii comerciale
(,Monitorul oficial al R.S.", numarul 119/2012, 68/2015 si 113/2017);

Legea privind interdictia discriminarii (,,Buletinul oficial al R.S." numarul 22/2009)
Legea privind egalitatea de sanse (,,Monitorul oficial al R.S.", numarul 104/2009);

Legea privind impiedicarea hartuirii la locul de munca (,Monitorul oficial al R.S.",
numarul 36/2010);

Legea privind stabilirea competentelor Provinciei Autonome Voivodina (,Monitorul
oficial al R.S.", numarul 99/2009 si 67/2012 - hotararea C.C.);
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Legea privind secretul de stat (,Monitorul oficial al R.S.", numarul 104/2009);

Legea privind accesul liber la informatii de interes public (,Monitorul oficial al R.S.",
numarul 120/2004, 54/2007, 104/2009 si 36/2010);

Ordonanta privind coeficientele de facturare si de plata a salariilor persoanelor
numite si functionarilor in organele de stat (”Monitorul oficial al Republicii Serbia”
numerele: 44/2008 - text definitiv, 2/2012, 113/2017 alta lege si 23/2018)

Ordonanta privind evaluarea functionarilor de stat (,Monitorul oficial al R.S.Y,
numarul 11/06 si 109/09)

Contract colectiv special pentru organele de stat (,Monitorul oficial al R.S.%, nr.
25/2015 si 50/2015)

Contract colectiv pentru organele Provinciei Autonome Voivodina (,,Monitorul oficial
al P.A. Voivodina"“, nr. 58/2018 si 4/19)

Hotararea Adunarii Provinciei privind salariile persoanelor pe care le alege Adunarea
Provinciei Autonome Voivodina (,Buletinul oficial al P.A.V." numadrul: 33/2012 si
7/2013)

Ordonanta provinciala privind salariile, rambursarea cheltuielilor, indemisatii pentru
iesirea la pensie si alte venituri persoanelor numite si angajate in organele
Provinciei Autonome Voivodina ("Buletinul oficial al P.A. Voivodina", nr. 27/12 si
35/2012, 9/2013, 16/2014, 40/2014, 1/2015, 44/2015, 61/2016 si 30/2017,
26/2018)

Ordonanta privind evaluarea functionarilor de stat (,Monitorul oficial al R.S.%,
numarul 11/06 si 109/09)

Ordonanta privind criteriile pentru clasificarea locurilor de munca si masurilor pentru
descrierea locurilor de munca ale persoanelor salariate in provinciile autonome si in
unitatile autoguvernarilor locale (,Monitorul oficial al R.S.", nr. 88/2016)

Ordonanta privind criteriile pentru clasificarea locurilor de munca si masurilor pentru
descrierea locurilor de munca al functionarilor in provinciile autonome si in unitatile
autoguvernarilor locale (,Monitorul oficial al R.S.", nr. 88/2016)

Ordonanta privind procedura pentru procurarea avizului pentru o noua ocupare a
fortei de munca si angajare suplimentara in munca la beneficiarii mijloacelor publice
(,Monitorul oficial al R.S.Y, nr. 113/2013, 21/2014, 66/2014, 118/2014, 22/2015 si
59/2015)

Ordonanta privind aplicarea concursului public si concursului intern pentru
completarea locurilor de munca 1in provinciile autonome si in unitatile
autoguvernarilor locale (,Monitorul oficial al R.S.", nr. 95/2016) Codul muncii
(,Monitorul oficial al R.s.%, nr. 24/2005, 61/2005, 54/2009, 32/2013, 75/2014 si
13/2017 - hotararea C.C.)

Ordonanta privind contabilitatea bugetara ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 125/2003
si 12/2006);

Ordonanta privind activitatea de birou a organelor administratiei de stat (,,Monitorul
oficial al R.S.™, nr. 80/92, 45/2016 si 98/2016);

Indrumare privind activitatea de birou a organelor administratiei de stat (,Monitorul
oficial al R.S.", 10/93, 14/93-rect, 67/2016 si 3/2017);

Ordonanta provinciala privind numarul maxim de angajati pe timp nelimitat in
sistemul Provinciei Autonome Voivodina pentru anul 2017 (,Buletinul oficial al P.A.
Voivodina"“, nr. 54/2017 si 10/2018)
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Hotararea privind evidenta resurselor umane (,Buletinul oficial al P.A. Voivodina“,
nr. 5/2017)

Hotararea privind dosarul personal al angajatului (,Buletinul oficial al P.A.
Voivodina“, nr. 5/2017)

Codul de conduita a functionarilor si personalului salariat in organele provinciale
(,Buletinul oficial al P.A. Voivodina"“, nr. 54/2017)

Regulamentul privind modul de prezentare si raportare cu privire la efectele
financiare estimate ale legii, altei reglementari sau altui act asupra bugetului,
respectiv planurile financiare ale organizatiilor pentru asigurarea sociala obligatorie
(,Monitorul oficial al RS", nr. 32/2015)

Regulamentul privind cadrul de clasificare si planul de cont pentru sistemul bugetar
(«Monitorul oficial al R.S.», nr. 16/2016, 49/2016, 107/2016, 46/2017, 114/2017,
20/2018, 36/2018 si 44/2018 alta lege)

Regulamentul privind conditiile si modul de tinere a conturilor pentru plata
veniturilor si repartizarea mijloacelor de pe conturile respective («Monitorul oficial al
R.S.», nr. 16/2016, 49/2016, 107/2016, 46/2017, 114/2017 si 36/2018)

Regulamentul privind lista beneficiarilor mijloacelor publice (,Monitorul oficial al
R.S.", numarul 118/2017)

Regulamentul privind stabilirea beneficiarilor directi ai mijloacelor bugetare care
organizeaza un serviciu special al controlorilor interni si criteriile pentru organizarea
si procedura controlului intern al beneficiarilor directi ai mijloacelor bugetare si
organizarea asigurarilor sociale obligatorii («Monitorul oficial al R.S.», nr. 22/2004);

Regulamentul privind criteriile comune si standardele de stabilire, functionare si
raportare a sistemului administrarii financiare si controlului in sectorul public
(«Monitorul oficial al R.S.», nr. 99/2011 si 106/2013)

Regulamentul privind modul si procedura de transfer a mijloacelor bugetare
necheltuite ale Republicii Serbia pe contul executarii bugetului Republicii Serbia
(«Monitorul oficial al R.S.», nr. 120/2012);

Regulamentul privind modul si procedura de transfer a mijloacelor bugetare
necheltuite ale beneficiarilor mijloacelor bugetare ai Provinciei Autonome Voivodina,
pe contul executarii bugetului Provinciei Autonome Voivodina (,Buletinul oficial al
P.A. Voivodina”, nr. 40/2012)

Ordonanta provinciala privind restituirea mijloacelor bugetare necheltuite a altor
beneficiari ai mijloacelor bugetare publice care apartin contului consolidat la
trezoreriei Provinciei Autonome Voivodina (,Buletinul oficial al P.A. Voivodina®, nr.
1/2019)

Regulamentul privind modul de pregatire, intocmire si prezentare a rapoartelor
financiare ale beneficiarilor mijloacelor bugetare si beneficiarilor mijloacelor
organizatiilor de asigurari sociale obligatorii si fondurilor bugetare («Monitorul oficial
al R.S.», nr.18/2015);

Indrumarea privind activitatea Trezordriei P.A. Voivodina ("Buletinul oficial al P.A.
Voivodina", nr. 18/2002, 4/2003, 16/2003 si 25/2004)

Legea privind administratia electronica ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 27/2018)
Legea privind documentul electronic, identificarea electronica si serviciile de
incredere in activitatea electronica ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 94/2017)
Ordonanta privind conditiile mai detaliate pentru elaborarea si intretinerea
prezentatiei web a organului ("Monitorul oficial al R.S.", numarul 104/18)
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e Ordonanta privind conditile mai detaliate pentru stabilirea administratiei
electronice ("Monitorul oficial al R.S.", numarul 104/18)

e Ordonanta privind modul de activitate al Portalului de date deschise "Monitorul
oficial al R.S.", numarul 104/18)

e Ordonanta privind modul de administrare al Metaregistrului, modul de aprobare,
suspendare si desfiintare a accesului la magistrala de service a organului si modul
de activitate la Portalul e Administratiei "Monitorul oficial", numarul 104/18)

e Ordonanta privind standardele organizationale si tehnice pentru intretinerea si
avansarea retelui unice de informare si comunicare a retelei electronice si
conectarea organului la retea ("Monitorul oficial al R.S.", numarul 104/18)

e Ordonanta privind mijloacele si stimularile programelor sau a mijloacelor
insuficiente pentru finantarea programelor de interes public realizate de asociatii
("Monitorul oficial al R.S.", nr. 16/18)

e Ordonanta privind gestionarea de birou electronica a organului administratiei de
stat ("Monitorul oficial al R.S.", nr. 40/2010 si 42/2017)

10. Serviciile pe care organul le presteaza persoanelor
interesate

Secretariatul Provincial pentru Finante prin activitatea sa este orientat spre
beneficiarii bugetului Provinciei Autonome Voivodina. Secretariatul Provincial pentru
Finante presteaza servicii altor organe si organizatii ale Provinciei Autonome Voivodina,
beneficiarilor directi si indirecti ai bugetului Provinciei Autonome Voivodina. Nu exista
activitati ale Secretariatului Provincial pentru Finante in legatura cu care, in baza legii
si a altor reglementari, persoanele fizice si juridice ar avea dreptul sau posibilitatea ca
sa ceara de la Secretariat sa procedeze intr-un anumit mod.

11. Procedura in vederea prestarii serviciilor

Secretariatul Provincial pentru Finante prin activitatea sa este orientat spre
beneficiarii bugetului Provinciei Autonome Voivodina. Secretariatul Provincial pentru
Finante presteaza servicii altor organe si organizatii ale Provinciei Autonome Voivodina,
beneficiarilor directi si indirecti ai bugetului Provinciei Autonome Voivodina. Nu exista
activitati ale Secretariatului Provincial pentru Finante in legatura cu care, in baza legii
si a altor reglementari, persoanele fizice si juridice ar avea dreptul sau posibilitatea ca
sa ceara de la Secretariat sa procedeze intr-un anumit mod.

12. Prezentarea datelor privind serviciile prestate

Secretariatul Provincial pentru Finante prin activitatea sa este orientat spre
beneficiarii bugetului Provinciei Autonome Voivodina. Secretariatul Provincial pentru
Finante presteaza servicii altor organe si organizatii ale Provinciei Autonome Voivodina,
beneficiarilor directi si indirecti ai bugetului Provinciei Autonome Voivodina. Nu exista
activitati ale Secretariatului Provincial pentru Finante in legatura cu care, in baza legii
si a altor reglementari, persoanele fizice si juridice ar avea dreptul sau posibilitatea ca
sa ceara de la Secretariat sa procedeze intr-un anumit mod
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13. Datele privind veniturile si cheltuielile

2T
L
E 2018 ° 2019 ©
5| o% S| o9 g g
g8 3| &% Sl ° & g g
£ 2 28 P 8 € Denumirea 3 2
g & @Ee o/ 58 - 2 - ¢
4] = ] aE ] . Cheltuielile b) ] . Cheltuielile b
o & L Planul financiar . ° Planul financiar R ©
£ pentru anul 2018 realizate la data de ° pentru anul 2019 realizate la data °
g 31.12.2018 de 31.01.2019
10 | 0 SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU FINANTE
474 Proiecte de dezvoltare cu mai multe destinatii 198.679.438,70 198.647.450,94 99,98 100.000.000,00 0,00 0,00
4511 | 0100 Subventii curente intreprinderilor si organizatiilor publice nefinanciare 2.867.198,97 2.866.307,34 99,97 2.080.000,00 0,00 0,00
4512 | 0100 Subventii capitaleintreprinderilor si organizatiilor publice nefinanciare 11.508.591,03 11.508.587,14 100,00 5.920.000,00 0,00 0,00
451 SUBVENTII INTREPRINDERILOR SI ORGANIZATIILOR PUBLICE NEFINANCIARE 14.375.790,00 14.374.894,48 99,99 8.000.000,00 0,00 0,00
4541 0100 Subventii curente intreprinderilor private 1.821.000,00 1.820.630,31 99,98 2.999.000,00 0,00 0,00
4542 | 0100 Subventii capitale intreprinderilor private 32.000,00 31.946,78 99,83 1.000,00 0,00 0,00
454 SUBVENTII INTREPRINDERILOR PRIVATE 1.853.000,00 1.852.577,09 99,98 3.000.000,00 0,00 0,00
4631 | 0100 Transferuri curente altor niveluri ale puterii 58.917.568,42 58.917.536,62 100,00 36.000.000,00 0,00 0,00
4632 | 0100 Transferuri capitale altor niveluri ale puterii 89.671.147,88 89.641.687,74 99,97 39.000.000,00 0,00 0,00
463 TRANSFERURI ALTOR NIVELURI ALE PUTERII 148.588.716,30 148.559.224,36 99,98 75.000.000,00 0,00 0,00
4651 | 0100 Realul dotatiilor si transferurilor curente 15.311.360,17 15.311.355,92 100,00 2.500.000,00 0,00 0,00
4652 | 0100 Realul dotarilor capitale si transferuri 4.688.639,83 4.688.639,83 100,00 1.500.000,00 0,00 0,00
465 REALUL DOTATIILOR SI TRANSFERURILOR 20.000.000,00 19.999.995,75 100,00 4.000.000,00 0,00 0,00
4811 | 0100 Dotatii organizatilor nonprofit care asigura ajutor gospodariilor 1.000,00 0,00 0,00 1.000,00 0,00 0,00
4819 | 0100 Dotatii altor institutii nonprofit 13.860.932,40 13.860.759,26 100,00 9.999.000,00 0,00 0,00
481 DOTATII ORGANIZATILOR NONGUVERNAMENTALE 13.861.932,40 13.860.759,26 99,99 10.000.000,00 0,00 0,00
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Transferuri cu caracter general dintre diferite niveluri ale

180 .. 8.535.625.160,39 8438178827 98,86 8.371.634.738,00 542.085.061,00 6,48
puterii
4631 0708 Transferuri curente altor niveluri ale puterii 8.228.819.258,00 8.131.372.924,36 98,82 8.371.634.738,00 542.085.061,00 6,48
4632 | 0708 Transferuri capitale altor niveluri ale puterii 306.805.902,39 306.805.902,39 100,00 0,00 0,00 0,00
463 TRANSFERURI ALTOR NIVELURI ALE PUTERII 8.535.625.160,39 8.438.178.826,75 98,86 8.371.634.738,00 542.085.061,00 6,48
160 Servicii generale publice necalificate in alt loc 16.029.300,00 16.029.300,00 100,00 17.971.800,00 0,00 0,00
4819 | 0100 Dotatii altor institutii nonprofit 16.029.300,00 16.029.300,00 100,00 17.971.800,00 0,00 0,00
481 DOTATII ORGANIZATILOR NONGUVERNAMENTALE 16.029.300,00 16.029.300,00 100,00 17.971.800,00 0,00 0,00
170 Transactile datoriei publice 1.226.300.000,00 1.161.424.470,99 | 94,71 1.490.000.000,00 834.058,22 0,06
4411 0100 Rambursarea dobanzilor hartiilor de valoare autohtone 55.018.938,75 52.298.243,02 95,05 43.000.000,00 0,00 0,00
4414 | 0100 Rambursarea dobanzilor bancilor de afaceri autohtone 71.281.061,25 62.573.223,05 87,78 92.000.000,00 834.058,22 0,91
441 RAMBURSAREA DOBANZILOR AUTOHTONE 126.300.000,00 114.871.466,07 90,95 135.000.000,00 834.058,22 0,62
6111 | 0100 Rambursarea principalului as”prjci‘iir;::fr de valoare autohtone, inclusiv 494.603.578,75 465.572.299,78 | 94,13 680.000.000,00 0,00 0,00
6111 | 1300 Rambursarea principalului integral asupra hértiilor de valoare autohtone, inclusiv 49.000.000,00 49.000.000,00 100,00
actiunile
6111 | 1302 Rambursarea principalului integral asupra hértiilor de valoare autohtone, inclusiv 101.000.000,00 101.000.000,00 100,00
actiunile
6114 | 0100 Rambursarea principalului bancilor de afaceri autohtone 305.396.421,25 280.980.705,14 92,01 675.000.000,00 0,00 0,00
6114 1302 Rambursarea principalului bancilor de afaceri autohtone 150.000.000,00 150.000.000,00 100,00
611 RAMBURSAREA PRINCIPALUL CREDITORILOR AUTOHTONI 1.100.000.000,00 1.046.553.004,92 95,14 1.355.000.000,00 0,00 0,00
112 Activitati financiare si fiscale 183.280.052,69 163.599.950,98 89,26 192.935.760,91 7.315.730,81 3,79
4111 | 0100 Salarii, suplimente si compensatii pentru angajati 82.619.401,49 79.426.266,29 96,14 93.006.627,37 4.250.370,44 4,57
411 SALARII, SUPLIMENTE $I COMPENSATII PENTRU ANGAJATI (SALARII) 82.619.401,49 79.426.266,29 96,14 93.006.627,37 4.250.370,44 4,57
4121 | 0100 Contributii pentru asigurdri de pensii 9.877.885,10 9.531.151,99 96,49 11.160.795,28 510.044,45 4,57
4122 | 0100 Contributii pentru asigurdri de sanatate 4.239.048,26 4.090.453,01 96,49 4.789.841,31 218.894,23 4,57
4123 0100 Contributii pentru someri 613.355,63 595.696,92 97,12
412 CONTRIB'{A];'V'(?;?S;ZLDLIII;I CONTUL 14.730.288,99 14.217.301,92 96,52 15.950.636,59 728.938,68 4,57
4131 | 0100 Compensatii in natura 937.477,67 925.091,45 98,68 989.630,15 0,00 0,00
413 COMPENSATII IN NATURA 937.477,67 925.091,45 98,68 989.630,15 0,00 0,00
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4141 | 0100 Compensati pe durata absentei de la locul de munca 1.000.000,00 626.056,13 62,61 1.000.000,00 -57,23 -0,01
din contul fondului

4143 | 0100 Indemnizatii si ajutoare 746.211,02 414.476,56 55,54 700.000,00 0,00 0,00
4144 | 0100 Ajutor in tratamentul me;itcea]lc;rlnir;gjia:julj:;rsz:;;;r;';ll?)rrilor familiei restranse sau 500.000,00 499.989,79 100,00 500.000,00 0,00 0,00
414 ALOCATII SOCIALE PENTRU ANGAIJATI 2.246.211,02 1.540.522,48 68,58 2.200.000,00 -57,23 0,00
4151 0100 Compensarea cheltuielilor pentru angajati 1.910.267,94 1.745.393,56 91,37 2.011.832,73 163.004,67 8,10
415 COMPENSAREA CHELTUIELILOR PENTRU ANGAIJATI 1.910.267,94 1.745.393,56 91,37 2.011.832,73 163.004,67 8,10
4161 0100 Premii angajatilor si alte cheltuieli speciale 355.410,00 348.150,28 97,96 221.000,00 0,00 0,00
416 PRE“CII:_: EI-I\."I\'ll(J; II;\EJLI;\::’LI?CTI-\SI!: LTE 355.410,00 348.150,28 97,96 221.000,00 0,00 0,00
4211 0100 Cheltuieli pentru traficul de plati si servicii bancare 31.565.000,00 27.287.938,72 86,45 39.100.000,00 453.704,03 1,16
4211 | 0112 Cheltuieli pentru traficul de plati si servicii bancare 4.060.000,00 1.850.516,61 45,58

4214 0100 Cheltuieli pentru servicii de comunicare 400.000,00 207.748,98 51,94 400.000,00 17.444,56 4,36
421 CHELTUIELI PERMANENTE 36.025.000,00 29.346.204,31 81,46 39.500.000,00 471.148,59 1,19
4221 | 0100 Cheltuieli de deplasare oficiald in tara 500.000,00 231.500,00 46,30 500.000,00 103.400,00 20,68
422 CHELTUIELI DE DEPLASARE 500.000,00 231.500,00 46,30 500.000,00 103.400,00 20,68
4231 | 0100 Servicii administrative 10.000,00 0 0,00 50.000,00 0,00 0,00
4232 | 0100 Servicii de calculator 500.000,00 428.388,00 85,68 500.000,00 0,00 0,00
4233 | 0100 Servicii de educatie si perfectionare profesionala a angajatilor 400.000,00 280.739,55 70,18 500.000,00 73.560,00 14,71
4234 | 0100 Servicii de informare 345.000,00 340.536,00 98,71 400.000,00 0,00 0,00
4235 | 0100 Servicii de specialitate 18.657.449,90 13.784.078,57 73,88 20.922.630,00 1.319.593,63 6,31
4235 0112 Servicii de specialitate 9.855.000,00 8.696.483,50 88,24

4237 | 0100 Cheltuieli de reprezentare 10.000,00 0,00 0,00 500.000,00 0,00 0,00
4239 | 0100 Realul serviciilor de specialitate 10.000,00 0,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00
423 SERVICII IN BAZA CONTRACTULUI 29.787.449,90 23.530.225,62 78,99 22.922.630,00 1.393.153,63 6,08
4261 | 0100 Material administrativ 250.000,00 70.560,00 28,22 250.000,00 0,00 0,00
4263 | 0100 Material pentru educatia si perfectionarea angajatilor 2.241.190,00 2.125.490,94 94,84 1.510.374,00 19.275,99 1,28
426 MATERIAL 2.491.190,00 2.196.050,94 88,15 1.760.374,00 19.275,99 1,09
4441 0100 Cursuri valutare negative 1.000,00 0,00 0,00

444 CHELTUIELI AFERENTE DE INDATORIRE 1.000,00 0,00 0,00
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4651 | 0100 Restul dotdrilor curente si transferuri 11.260.355,68 9.909.522,13 88,00 11.773.030,07 186.496,04 1,58
465 RESTUL DOTARILOR $I TRANSFERURI 11.260.355,68 9.909.522,13 88,00 11.773.030,07 186.496,04 1,58
4822 | 0100 Taxe obligatorii 10.000,00 1.235,00 12,35 50.000,00 0,00 0,00
4823 | 0100 Amenzi, penale si dobanzi 10.000,00 0,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00
482 IMPOZITE, TAXE OBLIGATORII, AMENZI, PENALE S| SANCTIUNI 20.000,00 1.235,00 6,18 100.000,00 0,00 0,00
4831 0100 Amentzii si penale in baza deciziilor tribunalelor 396.000,00 182.487,00 46,08 2.000.000,00 0,00 0,00
483 AMENZII $1 PENALE iN BAZA DECIZIILOR TRIBUNALELOR 396.000,00 182.487,00 46,08 2.000.000,00 0,00 0,00
160 Mijloace de rezerva 35.848.465,31 0,00 0,00 269.690.578,85 0,00 0,00
4991 | 0100 Mijloace de rezerva 5.702.470,31 0,00 0,00 239.690.578,85 0,00 0,00

4991 1300 Mijloace de rezerva 114.395,00 0,00 0,00

4991 1302 Mijloace de rezerva 31.600,00 0,00 0,00
4991 | 0100 Mijloace de rezerva 30.000.000,00 0,00 0,00 30.000.000,00 0,00 0,00
499 MIJLOACE DE REZERVA 35.848.465,31 0,00 0,00 269.690.578,85 0,00 0,00

SURSELE DE FINANTARE PENTRU PARTEA 10

0100 Venituri generale si incasari din buget 1.346.076.261,70 1.229.154.172,80 91.31 2.070.598.139,76 8.149.789,03 0,39

0112 Venituri din bug_et - venituri de la creantele ?chitate ale 13.915.000,00 10.547.000,11 75,80

Fondului de Dezvoltare al P.A.V-dobanzi
Transferuri de la alte niveluri ale puterii
0708 - transferuri cu si fara dealinatii din bugetul republican unitatilor 8.535.625.160,39 8.438.178.826,75 98,86 8.371.634.738,00 542.085.061,00 6,48
autoguvernarii locale
1300 Excedent de venituri nerepartizat din anii precedenti 49.114.395,00 49.000.000,00 99,77
Excedent de venituri nerepartizat din anii precedenti - compensatii si
1302 alte venituri realizate conforr.'n u|.1.or: legi speciale ca venituri cu 251.031.600,00 251.000.000,00 99,96
destinatii fixe

TOTAL PENTRU PARTEA 10 10.195.762.417,09 | 9.977.879.999,66 | 97,87 | 10.442.232.877,76 | 550.234.850,03 | 5,27
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Textul integral al Hotararii Adunarii Provinciei privind bugetul P.A. Voivodina pentru
anul 2018, al Hotararii Adunarii Provinciei privind reechilibrarea bugetului P.A. Voivodina
pentru anul 2018, al Hotararilor Adunarii Provinciei privind reechilibrarea bugetului P.A.
Voivodina pentru anul 2017, al Hotararii Adunarii Provinciei privind bugetul P.A. Voivodina
pentru anul 2017, si alte documente cu privire la executarea bugetului, pot fi preluate de pe
prezentarea pe Internet a Secretariatului Provincial pentru Finante:

http://www.psf.vojvodina.gov.rs/budZet-apv-2016/

Persoanele interesate, la cerere, pot prelua urmatoarele date: Expunerea de motive a
proiectului Planului financiar, expunerea de motive a rapoartelor privind executarea planurilor
financiare periodice si anuale.

Bugetul P.A. Voivodina este supus continuu revizuirii. Raportul revizorului poate fi preluat de
pe prezentarea pe Internet a Secretariatului Provincial pentru Finante

http://www.psf.vojvodina.gov.rs/trezor/
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14. Date privind achizitiile publice

PLANUL ACHIZITIILOR PUBLICE PENTRU ANUL 2018

Data aproximativa
Nr. imata
corer | Obiectul achizitiei Valoarea estimata Felul procedurii
fara TVA Demararea Tncheierea Executarea
procedurii contractului contractului
Total 833.333
servicii 833.333
Servicii de audit izitiei publi
121 tern 833.333 Procedura achiziiel publice de 1/2018 2/2018 5/2018

In perioada 01.01.-31.03.2018 a fost desfisuratd o procedura de achizitie publici si pe data de 26
februarie a fost incheiat contractul privind achizitia publica de valoare mica a serviciului de audit extern a
Bilantului bugetului Provinciei Autonome Voivodina pentru anul 2017, numarul curent: JNMB numarul: 102-
404-48/2018-02 , ORN: 79212500 — servicii de audit contabil - ,HLB DST — Revizija“ S.R.L. BEOGRAD,
valoarea contractului 310.000,00 dinari fara TVA.

Planul achizitiilor publice pentru anul 2019 se poate prelua pe pagina de internet:

http://www.psf.vojvodina.gov.rs/javne-nabavke-tekuca-godina/

15. Date privind ajutorul statului

In anul 2018 pentru finantarea salariilor persoanelor invalide angajate in
intreprideri, in vederea reabilitarii profesionale si angajarii sunt planificate mijloace in
cuantum de 900.000,00 dinari, iar pana in 31.12.2018 au fost transferate pe contul
fondului bugetar 827.679,00 dinari.

In anul 2019 pentru finantarea salariilor persoanelor invalide angajate in
intreprideri, in vederea reabilitarii profesionale si angajarii sunt planificate mijloace in
cuantum de 1.000.000,00 dinari, iar pana in 31.01.2019 au fost transferate pe contul
fondului bugetar 69.012,00 dinari.
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16. Datele privind plata salariilor, remuneratiilor si a altor

indemnizatii

DATE PRIVIND SALARIILE PENTRU IANUARIE 2019

(SALARIUL DE BAZA FARA VECHIMEA IN MUNCA)

TITLUL ':)‘:;”C"U'fr‘j\'h';f CUANTUMUL TOTAL
secretar provincial 1 114.321,29 114.321,29
loctiitorul secretarului 1 112.903,19 112.903,19

provincial

subsecretar 1 106.909,06 106.909,06
secretar provincial adjunct 4 104.467,57 417.870,28
consilier superior 6 81.256,72 487.540,32
consilier independent 12 62.952,20-81.256,72 939.726,02
consilier 27 53.991,94-81.256,72 1.805.619,55
consilier tanar 6 52.532,70 315.196,20
colaborator 8 0,00-48.154,97 337.084,79
referent superior 7 33.460,15 234.221,05
Personal salariat - tip 4 1 30.413,67 30.413,67
TOTAL 7 4.901.805,42

35




Republica Serbia ¢ Provincia Autonoma Voivodina e
Secretariatul Provincial pentru Finante
Informatorul privind activitatea
Actualizat la data de 31 ianuarie 2019

COMPENSATII PLATITE IN ANUL 2017 512018

IN PERIOADA

IiN PERIOADA

TITLU BAZA 01.01. PANA LA | 01.01. PANA LA
31.12.2018 31.01.2019
- cheltuielile de deplasare in tara
secretar provincial (diurne) 450,00
subsecretar cheltuielile de deplasare in tara
(diurne)
secretar provincial adjunct pentru | cheltuielile de deplasare in tara
buget (diurne)
secretar provincial adjunct pentru | cheltuielile de deplasare in tara
activitati juridice si economice (diurne)
secretar provincial adjunct pentru | cheltuielile de deplasare in tara 45000
contul consolidat al trezorerie (diurne) ’
s_ecretar _provincia_II adjunct pentru_ cheltuielile de deplasare in tara
sistemul informational al bugetului .
. . (diurne)
Si trezoreriei
compensatii pentru deplasare la
loctiitorul secretarului provincial serviciu si de la serviciu (fara 139.037,00 12.856,00
impozit)
compensatii pentru deplasare la
subsecretar serviciu si de la serviciu (fara 23.134,00 2.296,00
impozit)
secretar provincial adjunct pentru compensatii pentru deplasare la
b serviciu si de la serviciu (fara 25.261,50
uget ) .
impozit)
secretar provincial adjunct pentru C°mp¢r?sa‘%” pentru de_p_Iasa[eUIa
activitati juridice si economice serviciu si de la serviciu (fara 25.261,50
impozit)
- . compensatii pentru deplasare la
secretar provincial adjunct pentru serviciu si de la serviciu (fara 1.674,000 = -
contul cinsolidat al trezorerie . -
impozit)
secretar provincial adjunct pentru compensatii pentru deplasare la
activitatile registrului principal al serviciu si de la serviciu (fara 24.412,50 2.296,00
trezorariei impozit)
secretar provincial adjunct pentru | compensatii pentru deplasare la
sistemul informational al bugetului | serviciu si de la serviciu (fara 9.493,00
si trezoreriei impozit
compensatii pentru deplasare la
angajati serviciu si de la serviciu 513.659,67
(cartela-fara impozit)
compensatii pentru deplasare la
angajati serviciu si de la serviciu (fara 1.514.988,26 132.192,46
impozit)
L cheltuielile de deplasare in tara
angajati (diurne-neto) 6.600,00
obligatii in baza platirii neto a
ajutoarelor sociale (caz de deces
angajati al angajatului sau membrului 268.580,00 68.488,00
apropiat al familiei - fara
impozit
indemnizatii si ajutoare
angajati (indemnizatii de iesire la pensie 138.436,00
si concediere fara impozit)
ajutor la tratamentul medical al
angajatului sau mebrului
angajati apropiat al familiei si alte 408.146,58
ajutoare angajatului (fara
impozit)
. compensatii in naturd - cadouri
angajati pentru copiii angajatilor 354.904,00
angajati premii jubiliare (fard impozit) 322.926,75
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TOTAL:

3.767.921,76

227.621,46

17. Date privind mijloacele de activitate

Secretariatul Provincial pentru Finante foloseste incaperile din cadrul edificiului
Guvernului Provincial (asanumita. ,Banovina“), din Novi Sad, Bulevar Mihajla Pupina
16. Acest secretariat foloseste 21 birouri, 3 cabinete si doua fincaperi auxiliare.
Suprafata totala a incaperilor pe care le foloseste acest secretariat este de 803,91 m?.

foloseste mijloace
(echipament de calculatoare si programe pentru calculatoare) care se folosesc pentru
nevoile de functionare si dezvoltare a sistemului informational si anume:

Secretariatul Provincial pentru

Finante poseda si

Valoarea
Denumirea Cantitatea Data achizitiei Valt?a.r.ee? contabild la
achizitiei data de
30.11.2016
Imprimanta EPSON DFX 9000N 1 05.05.2008. 357.352,38 0,00
Calculator SERVER DELL PE DELL POWEREDGE 2950 1 22.10.2008. 454.723,23 0,00
UPS BACK RS 1500VA 1 02.07.2008. 27.258,00 0,00
USB FLASH IRNKEY D2-S200 pentru arhiva si protectia datelor 1 01.03.2012. 33.495,60 8.950,77
DELL U2412M 24 ULTRASHARP LED 1 08.04.2015. 35.277,60 30.573,92
ASUS AMD R9 270 4GB 256BIT R92 1 08.04.2015. 31.710,00 27.482,00
ROTRONIC VIDEO ADAPTER DVI-I (24+5) VGA 2 08.04.2015. 1.605,60 1.391,52
DELL HDD 300GB SAS, 15K, 2,5IN 2 08.04.2015. 65.592,00 56.846,40
Dell server DELL PowerEdge R530 1 17.09.2015. 720.000,00 684.000,00
Dell mon Dell U2412M 24’ LED IPS 1 17.09.2015. 48.240,00 45.828,00
UPS SMT 3000RMI2U 1 17.09.2015. 283.200,00 269.040,00
SSD 512GB Samsung 850 Pro Basic MZ 7KE512BW cu adaptor 6 04.05.2016. 201.012,54 201.012,54
LICEN.XLSSPREADSHEET, INCLUDING XLSREADWRITEII 5 2 13.05.2013. 162.340,00 79.997,52
GHISLER TC50LICMU Total Commander - Multi-User licenta 1 11.12.2014. 99.630,00 79.704,00
EMSSQLMFI EMS SQL Management Studio for InterBase 1 11.12.2014. 65.682,00 52.545,60
EMS SQL Manager for Interbase 1 11.12.2014. 124.869,60 99.895,68
N/A IBEXPSSL+SNS IBExpert Developer Studio Single Licence 1 11.12.2014. 40.897,68 32.718,14
InterBase(ver. XE7 for Linux) 1 22.12.2015. 1.333.950,00 1.333.950,00
Lic SUSE Linux Enterprise Server 1 22.12.2015. 291.600,00 291.600,00
Statia de lucru PLATINUM 1 22.12.2015. 126.309,13 126.309,13
Statia de lucru PLATINUM+CG 1 22.12.2015. 178.395,37 178.395,37
Lic Delphi 10 Seattle Enterprise 5 04.05.2016. 1.623.600,00 1.623.600,00
DELPHI 2009 ENTERPRISE MIW USER 5,Inter Base SMP 2009 1 17.09.2009. 750.601,36 0,00
Licenta pentru SQL manager Ibexpert Developer Studio Edition 1 16.11.2009. 43.740,00 43.740,00

Beneficiarul nominal al bunurilor prezente este Sectorul pentru sistemului informational al bugetului si
trezorariei si cea mai mare parte se afla in birourile pe care le foloseste sectorul prezent.

Secretariatul Provincial pentru Finante foloseste si bunurile mobile care sunt proprietatea Provinciei

Autonome Voivodina, si anume:
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Denumirea Cantitatea Valoarea contabild la data
de 31.12.2017
Instalatii de climatizare 19 0,00
Telefon 69 281.751,93
Garnitura de telefoane 1 13.028,89
Telefax 2 7.384,00
Fotoaparate si camere video 5 0,00
Aparat de copiat 8 601.409,79
Dulap,vitrine si casete 259 114.622,19
Mese 166 92.374,02
Scaune, fotolii si semifotolii 229 265.978,34
Restul mobilierului pentru uz general 27 0,00
Dulap si casete din metal 4 0,00
Umeras/cuier 27 1.103,30
Candelabre si lampi 3 4.000,00
Covor 10 0,00
Masini de socotit 39 30.919,12
Calculatoare 114 1.039.767,58
Calculatoare lap top 8 127.682,72
Modeme si ups 1 0,00
Imprimanta si scanner 58 99.295,75
Isntalatii frigorifice si pulturi 1 14.950,00
Tablouri artistice 26 982.666,36
Restul de inventar nemarcat 1 0,00
Restul masinilor de birou nemarcate 1 0,00

18. Pastrarea suportului de informatii

Suportul de informatii de care dispune secretariatul provincial si care rezulta din
activitatea acestuia, se pastreaza:

Arhiva cu dosarele: in Registratura Guvernului Provincial;

Baza electronica a datelor:in incaperile Secretariatului Provincial pentru Finante ;
Documnetatia financiara privind achitdrile pentru nevoile beneficiarilor bugetari directi
si indirecti si documetatia legatd de plata salariilor angajatilor in: Secretariatul
Provincial pentru Finante-Sectorul pentru activitatile registrului principal al trezoreriei,
unitatea interna organizatorica: Departamentul pentru contabilitate si Departamentul
pentru operativa financiara si calcularea salariilor;

Dosarul angajatilor; in Serviciul de Administrare a Resurselor Umane;

Restul documentatiei pe hartie (documentatia privind Iinregistrarea organului,
deschiderea CIF-ului, dokumentatia privind procedarea cu achizitiile publice, a
echipamentul si a altor mijloace pentru activitatea secretariatului provincial,
documentatia financiara a beneficiarilor bugetari, dosarele inspectiei bugetare) se
pastreaza in incaperile secretariatului provincial.
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Tntreaga documentatie, respectiv suportul de informatii, se pastreaza prin aplicarea
anumitor forme de protectie. Informatiile se clasifica, pastreaza si arhiveaza conform
reglementarilor privind activitatea de birou in organele de stat

19. Felurile de informatii In posesiune

° informatii, rapoarte si alte documente ale Secretariatului Provincial pentru
Finante pe care le-a dezbatut si Consiliul Executiv al P.A. Voivodina, respectiv
Guvernul Provincial si Adunarea P.A. Voivodina;

° comunicari si pareri date de secretariatul provincial;

° dokumentiele care se refera la activitatea secretariatului provincial ;

° dokumentatia privind efectuarea platilor;

° documentele angajatilor (dosarele angajatilor care cuprind: decizia privind
intemeierea raportului de munca, privind incetarea raportului de munca,
repartizarea la locul de munca, privind stabilirea coeficientilor pentru calculul si
achitarea platii, concediile cu plata si alte decizii legate de statutul de angajat,
decizia privind interdictiile administrative, sentinte, deciziile si concluziile
tribunalelor, rapoartele medicilor cu privire la concediile de boala, etc.)

° pareri de specialitate eliberare la solicitarea persoanelor juridice si fizice;

° date statistice din domeniul finantelor;

° procesele-verbale privind controlul inspectiei bugetare ;

° concluzii (ca acte administrative) ale inspectiei bugetare;

° notite

° programe, informatii, rapoarte si alte documente operative legate de activitatea
Secretariatului.

20. Felurile informatiilor la care organul de stat faciliteaza
acces

Secretariatul Provincial pentru Finante faciliteaza acces tuturor informatiilor de care
dispune, cu exceptia datelor de care, in conformitate cu reglementarile in vigoare
privind protectia datelor despre persoane, poate accesa doar persoana autorizata de
seful secretariatului.

Pe langa aceasta, prin Regulamentul privind secretul oficial (Secretariatul Provincial
pentru Finante numarul: 2007/1-168 din 31.08.2007.godine) in Secretariatul Provincial
pentru Finante a fost stabilita obligatia de pastrare in secret a datelor oficiale de catre
inspectia bugetara a P.A. Voivodina, la care inspectorul bugetar ajunge cu ocazia
controlului activitatilor material-financiare si a folosirii conform destinatiei si legale a
mijloacelor bugetare, sau pe care organele, organizatiile si cetatenii le remit in
executarea controlului, si pe care este obligat in baza legii sa le paatreze ca secret si
datele de gestiune si informatiile privind activitate si gestionarea la care inspectia
bugetara a P.A. Voivodina poate ajunge cu ocazia controlului beneficiarilor bugetari si a
altor persoane juridice.
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21. Informatia privind prezentarea cererilor de acces la informatii

Informatii de interes public, conform Legii privind liberul acces la informatiile de
interes public (,Monitorul oficial al R.S.", nr. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10),este
informatia de care dispun autoritatile publice, care a aparut in activitatea sau in
legatura cu activitatea autoritatii publice, cuprinsa intr-un anumit document si se refera
la ceea ce publicul are interes justificat sa faca cunostinta

Solicitantul informataiilor de interes public prezinta cerere in scris Secretariatului
Provincial pentru Finante pentru exercitarea dreptului de acces la informatiile de interes
public (in continuare: cerere).

Cererea trebuie sa contina denumirea organului, numele si prenumele si adresa
solicitantului, precum si o drescriere cat mai precisa a informatiei solicitate.

Cererea poate contine si alte date care facilitateaza gasirea informatiei solicitate.

In cerere, solicitantul trebuie s§ mentioneze forma in care doreste s& i se prezinte
informatia solicitata.

Solicitantul nu este obligat sa mentioneze motivele solicitarii informatiei.

Daca cererea nu contine denumirea organului de stat, numele si prenumele si
adresa solicitantului, precum si o drescriere cat mai precisa a informatiei solicitate,
respectiv daca cererea nu este completd, persoana autorizata a Secretariatului
Provincial pentru Finante ca, fara a percepe taxa, sa-l indrume pe solicitant ca
neajunsurile sa fie inlaturate, respectiv sa ofere solicitantului o indrumare privind
completarea cererii.

Daca solicitantul nu Tnlatura neajunsurile intr-un termen stabilit, respectiv in 15 zile
de la data primirii indrumarilor privind completarea, iar neajunsurile sunt de asa natura
incat nu se poate proceda in baza cererii, Secretariatul Provincial pentru Finante va
formula o concluzie prin care refuza cererea drept neregulamentara.

Secretariatul Provincial pentru Finante, este dator sa faciliteze accesul la informatii
si In baza solicitarii orale care va fi inregistrata in procesul verbal, cu care ocazie o
asemenea cerere va fi trecuta intr-o evidenta aparte si se procedeaza ca si cum
cererea ar fi depusa in forma scrisa.

Secretariatul Provincial pentru Finante, a reglementat formularul privind
depunerea cererii (in anexa) , insa va examina si cererea care nu este facuta in baza
acelui formular.

Secretariatul Provincial pentru Finante, este dator ca, fara amanare, cel tarziu in
termen de 15 zile de la data primirii cererii, sa-l instiinteze pe solicitant despre
detinerea informatiei, sa-i puna la dispozitie documentul care contine informatia
solicitata, respectiv sa-i elibereze sau sa-i trimita copia documentului respectiv. Copia
documentului este trimisa solicitantului cu precizarea datei expedierii din registratura
Directiei Organelor Provinciale pentru Activitati Comune.

Daca Secretariatul Provincial pentru Finante, nu are posibilitatea, din motive
justificate, ca in termen de 15 zile sa-l instiinteze pe solicitant despre detinerea
informatiei, sa-i puna la dispozitie documentul care contine informatia solicitata, sa-i
elibereze, respectiv sa-i trimita copia documentului respectiv, atunci este dator sa-l
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instiinteze imediat despre aceasta situatie pe solicitant si sa stabileasca un termen
ulterior, care nu poate fi mai lung de 40 de zile din ziua primirii cererii, in care il va
instiinta pe solicitant despre detinerea informatiei, ii va pune la dispozitie documentul
care contine informatia solicitata, 1i va elibera, respectiv ii va trimite copia
documentului respectiv

Daca Secretariatul Provincial pentru Finante nu raspunde in termen, solicitantul
poate sa depuna o plangere la Functionarul Autorizat, in cazurilor stabilite la articolul
22 din Legii privivind liberul acces la informatiile de interes public.

Secretariatul Provincial pentru Finante, odata cu instiintarea solicitantului privind
punerea la dispozitie a documentului ce contine informatia solicitata, respectiv
eliberarea copiei documentului respectiv, 1i va comunica solicitantului timpul, locul si
modul in care 1i va fi pusa la dispozitie informatia, costul cheltuielilor necesare pentru
executarea copiilor documentelor, iar in cazul ca nu dispune de posibilitati tehnice
pentru executarea copiilor, il va incunostiinta pe solicitant de posibilitatea ca singur sa
execute, folosind mijloace proprii, copiile documentelor.

Cercetarea documentului care contine informatia solicitata se va efectua in
incaperile de serviciu ale Secretariatului Provincial pentru Finante

Persoanei care nu este apta ca fara de insotitor sa execute cercetarea
documentului care contine informatia solicitata, i se va oferi posibilitatea de a cerceta
documentul cu ajutorul insotitorului.

Daca cererea este satisfacuta, Secretariatul Provincial pentru Finante nu va
emite o decizie aparte, ci despre aceasta va formula o nota oficiala.

Daca Secretariatul Provincial pentru Finante refuza ca, in intregime sau partial,
sa ingtiinteze solicitantul despre detinerea informatiei, sa-i puna la dispozitie
documentul care contine informatia solicitata, sa-i elibereze, respectiv sa-i trimita copia
documentului respectiv, este dator sa adopte decizia privind refuzul cererii cu o
expunere de motive in scris, in care va indica solicitantului si cdile juridice de atac
impotriva deciziei respective.

Cererile pentru exercitarea dreptului de liber acces la informatiile de interes
public se pot trimite prin e-mail, telefax, sau prin posta la adresa: Pokrajinski
sekretarijat za finansije , Novi Sad, Bulevar Mihajla Pupina 16, sau se pot preda direct
la Registratura Directiei Organelor Provinciale pentru Activitati Comune, Novi Sad,
strada Banovinski prolaz.
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22. Anexa: Formulare

Cerere de liber acces la informatiile de interes public

SECRETARIATUL PROVINCIAL PENTRU FINANTE
NOVI SAD
Bulevar Mihajla Pupina 16

CERERE
de liber acces la informatiile de interes public

In baza articolului 15. alineatul 1 din Legea privind liberul acces la informatiile de
interes public ("SIl. glasnik RS", br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10), de Ila
Secretariatului Provincial pentru Finante solicit: *

0 Informatii daca poseda informatia solicitata; uvid u dokument koji sadrzi trazenu
informaciju;

T copia documentaului care contine informatia solicitata;

T remiterea copiei documentaului care contine informatia solicitata: **

prin posta

posta electronica
telefax

intr-un alt mod:***

I A B

Prezenta cerere se refera la urmatoarele informatii :

( a mentiona cat mai precis informatia care se solicita, precum si alte date care
faciliteaza gasirea informatiei solicitate.)

Solicitantul informatiei

La (prenumele si numele)

Data 20 . (adresa)

(alte date de contact)

(semnatura)
*  In c&sutd marcati prin cruciulitd care drept legal de acces la informatie doriti sa-I
exerciatati.
** In casuta marcati modul de remitere al copiei documentului.
*** Daca doriti un alt mod de remitere, trebuie sa notati obligatoriu acest mod.
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Recursul la decizia privind respingerea cererii de acces la informatiile de interes public

Pentru Functionarul Autorizat cu informatiile de interes public si protectia
datelor cu caracter personal

11000 Beograd

Bulevar kralja Aleksandra 15

Dosarul nr. ............... *
RECURS”

( )
(prenumele,numele , respectiv denumire, adresa si sediul semnatarului recursului)
impotriva deciziei Secretariatului provincial pentru Finante, numarul din

, In exemplare.

Decizia invocata o atac integral, deoarece nu este intemeiata pe Legea privind
liberul acces la informatiile de interes public.

Prin dispozitivul deciziei invocate, prin incalcarea articolului ** din Legea
privind liberul acces la informatiile de interes public, cererea me a fost fara temei
respinsa. Din acesta cauza consider ca organul, prin decizia de respingere a cererii mi-a
ingradit drepturile mele constitutionale si legale de liber acces la informatiile de interes
public.

In temeiul celor invocate, propun acceptarea recursului, anularea deciziei organului
de prima instanta si permiterea asccesului liber la informatia solicitata.

Recursul 1l Thaintez in termenul prevazut la articolul 22, alineatul 1 din Legea privind
liberul acces la informatiile de interes public, avand in vedere faptul ca decizia
organului de prima instanta mi-a fost remisa la data de

Semnatarul recursului

La (prenumele si numele)

Data 20 . (adresa)

(alte date de contact)

(semnatura)

* Mentiune: In recurs trebuie mentionatd decizia care se atacd, denumirea organului care a adoptat-o, precum si
numarul si data din decizie. Este deajuns ca semnatarul recursului s& mentioneze in recurs motivul nemultumirii, fara ca
sa justifice recursul in mod aparte. In acest formular este datd doar una din versiunile posibile, prin care organul de
prima instantd a adoptat decizia de respingerea a cererii de acces la informatii.

** Mentiune: A mentiona articolul din Lege pe care autoritatea |-a incalcat, prin ingradirea accesului la informatii. Este
vorba, cel mai frecvent, de dispozitiile cuprinse la articolele 8-14 din Legea privind liberul acces la informatiile de interes
public, care se refera la excluderea sau limitarea dreptului de liber acces la informatii.
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Recursul pe motivul neprocedarii in baza cererii de acces la informatiile de interes
ublic.

Pentru Functionarul Autorizat cu informatiile de interes public si protectia
datelor cu caracter personal

11000 Beograd

Bulevar kralja Aleksandra 15

In conformitate cu articolul 22 din Legea privind liberul acces la informatiile de interes
public
RECURS

pe motivul neprocedarii Secretariatului Provincial pentru Finante conform Cererii de
liber acces la informatiile de interes public, in termenul stabilit de Lege

Pe data de am prezentat Secretariatului Provincial pentru Finante
cerere de liber acces la informatiile de interes public, prin care de3 la organul
competent am

(a mentione date cu privire la cerere si informatii)

Va remit anexat dovezi cu privire la cererea prezentata (copia cererii si dovada privind
predarea).

Deoarece de la Tnaimtarea cererii a expirat termenul legal in care Secretariatul
Provincial pentru Finante a fost obligat sa procedeze, in conformitate cu articolul 16,
alineatele 1si 3 din Lege, s-au intrunit conditile de prezentare a recursului
Functionarului Autorizat.

Semnatarul recursului

La (prenumele si numele)

Data 20 . (adresa)

(alte date de contact))

(semnatura)
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